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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
TERMO DE REFERENCIA SJES/ES-SESUG 1272774

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigo de interpretagao simultanea de Libras pelo periodo de 04 horas em razao da
realiza¢ao do Seminario com o tema “Caminhos Acessiveis: Quebrando Barreiras ¢ Promovendo Inclusdo” a
ser realizado no dia 10/10/2025 no auditorio da SJES, no horario de 13:45h as 17h45, nos termos da tabela

abaixo:

GRUPO ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE
UNICO DE MEDIDA
ITEM 1 01 (hum) profissional intérprete em 12637 Horas 4

regime de revezamento

ITEM 2 01 (hum) profissional intérprete em 12637 Horas 4
regime de revezamento

Total de horas | 8 horas

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum.
2. Prazo de vigéncia

2.1.1 O prazo de execugao dos servigos contratados restringe-se a data de realizagdo do evento, ou seja,
10/10/2025, com inicio e término da execugdo no mesmo dia.

2.1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 3(trés) meses, contados a partir da emissdao da ordem de
fornecimento.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A presente contratagdo se faz necessaria em razao da realiza¢ao do Seminario com o tema
“Caminhos Acessiveis: Quebrando Barreiras ¢ Promovendo Inclusao” a ser realizado no dia 10/10/2025 no
auditorio da SJES, no horario de 13:45h as 17h45.

3.2. O quantitativo de profissionais decorre da quantidade de horas continuas que legalmente pode ser



oferecido, por isso foi estabelecido 4 horas para cada profissional alternadamente, conforme paragrafo unico
do art. 8-A da Lei 14.704/2023, in verbis: “O trabalho de traducdo e interpretagdo superior a 1 (uma) hora de
duracdo devera ser realizado em regime de revezamento, com, no minimo, 2 (dois) profissionais. ”’; e

3.3. Em observancia ao previsto no art. 4° da Resolugdao 401/2021 do CNIJ que trata da promogao da
acessibilidade através da implementacao do uso da Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

3.4. O objeto da contratagcdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Prestacdo de servigos especializados de interpretacdo simultanea de Libras com atuagdo de 2 (dois)
profissionais em revezamento durante 4 horas no Semindrio com o tema “Caminhos Acessiveis: Quebrando
Barreiras e Promovendo Inclusdo” a ser realizado no dia 10/10/2025 no auditorio da SJES, no horario de
13:45h as 17h45.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 10/10/2025.

5.1.2 Descri¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.1.2.1.  1° momento: Abertura com composi¢ao de mesa (previsao de 15 minutos) — Comunicagdo Social.
5.1.2.2. 2° momento: Apresentacao cultural (previsao de 20 minutos)

5.1.2.3.  3° momento: Langamento do Programa de Acompanhamento e Suporte ao Servidor — PASS,
seguido de composi¢do de mesa (previsdo de 10 minutos) — Thais Silva: assistente social da SJES.

5.1.2.4.  4° momento (convidado José¢ Antonio): Historia e Direitos - a construgdo historica dos direitos das
pessoas com deficiéncia (previsdo de 30 minutos) — José Antonio Souto Siqueira: conselheiro CRP 16
(Cachoeiro do Itapemirim/ES)

5.1.2.5.  5° momento (convidada Ana Tereza — apresentag¢do online): Acessibilidade e Sensibilizacao -
discussao sobre a acessibilidade em sentido amplo com foco no combate ao preconceito e ao capacitismo
(previsdo de 30 minutos) — Ana Tereza da Silva Marques: conselheira CRP 06 (Sao Paulo/SP) Intervalo de
20 minutos

5.1.2.6. 6° momento (convidada Dra. Maristela): Capacitismo e barreiras atitudinais - foco no combate ao
preconceito, incentivando a empatia e pensando em adaptagdes fisicas e comportamentais (previsao de 30
minutos) — Dra. Maristela Lugon Arantes: doutora em Direito e membra do Observatorio em Educacdo
Comparada, Inclusdo e Direitos Sociais da UFRRJ.

5.1.2.7. 7° momento (convidada Dra. Elod): O trabalho da Justica Federal frente as questdes que perpassam
as pessoas com deficiéncia (previsao de 30 minutos) — Dra. Eloa Alves Ferreira: juiza federal da SJES.

5.1.2.8. 8° momento: Perguntas do publico (previsdao de 15 minutos) —

5.1.2.9. 9° momento: Encerramento com interagdo e integragdo dos participantes, com apresentacao cultural
(previsdo de 10 minutos) — Thais Silva.

6. Local e horario da prestagcdo dos servigos



6.1.1 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes 1877
Justi¢a Federal do Espirito Santo, térreo - Auditorio.

6.1.2 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Das 13:45h as 17h45 do dia 10/10/2025.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.1.1 Cabe ao gestor do contrato:

7.1.1.1.  Acompanhar a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento.

7.1.1.2. Tomar providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.1.1.3. Enviar a documentacgdo pertinente para a formaliza¢ao dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

7.1.1.4. Receber e dar encaminhamento imediato:

7.1.14.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso 111, do Decreto n.° 12.174/2024;

7.1.1.4.2. a notifica¢ao formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7.1.1.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a iltima e/ou tinica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.1.1.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.1.1.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagao.

7.1.1.8. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizag@o.

7.1.1.9. Enviar a documentagao pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.1.1.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao



de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.1.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8. Liquidagao

8.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.1.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.1.3 Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) O prazo de validade;

IT) A data da emissao;

IIT) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) O periodo respectivo de execucao do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retencgdes tributérias cabiveis.

8.1.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Contratante.

8.1.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido

Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.1.6 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.1.6.1. Verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.1.6.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo
ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.1.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢dao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.1.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.1.9 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.1.10 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se



decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
9. Prazo de pagamento

9.1.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finaliza¢ao da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

9.1.2 Forma de pagamento

9.1.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

9.1.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.1.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.1.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.1.7 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.2. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, considerando o valor estimado da contratacao.

11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
11.1.  Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:
11.1.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

11.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.1.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;



11.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declara¢ao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11.1.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

11.1.9 A documentacdo referente a habilitacdo sera substituida pelo registro no SICAF, conforme permitido
no inciso II do artigo 70 da Lei n® 14.133/2021.

12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1.11 — Diploma em curso de educacao profissional técnica de nivel médio em Tradugao e Interpretacao em
Libras; ou

12.1.2 IT — Diploma em curso superior de bacharelado em Tradugdo e Interpretagdo em Libras — Lingua
Portuguesa, em Letras com Habilitagdo em Tradugdo e Interpretacdo em Libras ou em Letras — Libras; ou

12.1.3 III — diploma em outras areas de conhecimento, desde que possua diploma de cursos de extensao, de
formagdo continuada ou de especializagdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, ¢
que tenha sido aprovado em exame de proficiéncia em traducdo e interpretacdo em Libras — Lingua

Portuguesa. (Vide Lein® 14.704, de 2023)

Considerando o previsto no paragrafo unico do art. 3° da Lei 14.704/2025 a qualificagdo técnica podera ser
apresentada conforme art. 4° da Lei 12.319/2010.

12.1.4 Art. 42 A formagao profissional do tradutor e intérprete de Libras - Lingua Portuguesa, em
nivel médio, deve ser realizada por meio de

12.1.5 I - Cursos de educagdo profissional reconhecidos pelo Sistema que os credenciou;
12.1.6 IT - Cursos de extensao universitaria; e
12.1.7 III - cursos de formagado continuada promovidos por instituigdes de ensino superior e

instituicdes credenciadas por Secretarias de Educacao.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

14.1.1 Aplicam-se as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, bem como na Ordem de Servigo JFES-ODF-
2023/00003.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Lei/L14704.htm#art3

Documento assinado eletronicamente por ROSEANE RODRIGUES DE ALMEIDA , Supervisora,
em 18/09/2025, as 16:16, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por THAIS ALEXSANDRA DA COSTA SILVA, Analista
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