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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
TERMO DE REFERENCIA SJES/ES-DCS 2006152

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacio de empresa especializada para a locagdo de equipamentos de
sonorizagao, compreendendo 04 (quatro) microfones sem fio, de mesma marca e modelo, em 6timo estado
de conservagdo, incluindo entrega, instalacdo, testes, assisténcia técnica durante os preparativos e retirada,
para a Palestra “Os impactos da reforma tributaria na Justica Federal”, a ser realizada no dia 18/09/2026,
no Auditério da SJES, das 14h as 16h, nos termos da tabela abaixo:

3 UNIDADE
ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE
MEDIDA

GRUPO
UNICO

Locagdo de 01 (um) conjunto
composto por 04 (quatro)
microfones sem fio, de mesma
marca e modelo, em 6timo
estado de conservagao,
incluindo entrega, instalagao,
testes, acessOrios necessarios e
retirada.
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum.

2. PRAZO DE VIGENCIA

2.1.1 O prazo de execugdo dos servigos compreenderd a entrega, instalagao e realizagao
de testes em 17/09/2026, a partir das 12h, e a retirada dos equipamentos em 18/09/2026, ap6s o término do
evento, previsto para as 16h.

2.1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 3 (trés) meses, contados a partir da
emissdo da ordem de fornecimento.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacio ¢ necessaria para assegurar condi¢des adequadas de

sonorizagdo durante a Palestra “Os impactos da reforma tributaria na Justica Federal”, a ser realizada no
dia 18/09/2026, no Auditorio da SJES, das 14h as 16h.



3.2. A utilizag@o de microfones sem fio permitird mobilidade aos integrantes da mesa e
ao palestrante, clareza na captacdo do audio e integragdo com o sistema de som ja instalado no Auditorio
da SJES.

3.3. A exigéncia de equipamentos da mesma marca e modelo visa garantir uniformidade
de operagdo, compatibilidade entre os componentes e reducdo do risco de interferéncias ou falhas durante
o0 evento.

3.4. O objeto da contratacdo foi incluido no Plano de Contratacdes Anual 2026.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Locagdo de 01 (um) conjunto de equipamentos de sonorizagdo composto por 04 (quatro)
microfones sem fio, de mesma marca ¢ modelo, em 6timo estado de conservagdo, incluindo entrega,
instalacdo, testes e retirada. A solu¢do devera estar plenamente operacional antes do evento e permanecer
disponivel durante toda a palestra.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 17/09/2026, a partir das 12h.

5.1.2 Descricao detalhada das etapas e rotinas de execucao do servigo:

5.1.2.1. Entrega dos equipamentos na Sede da SJES, em 17/09/2026, a partir das 12h, em

horario a ser definido com a equipe organizadora e/ou com o servidor Carlos Alberto Moura Nico, 27-
99972-3368.

5.1.2.2. Verificagao quanto ao estado de conservagdo dos equipamentos, que sera feita
pelo servidor responsavel no momento da entrega dos materiais.

5.1.2.3. Caso os equipamentos estejam em desacordo com as especificacdes deste termo
de referéncia, a contratada devera fazer a troca imediata dos bens.

5.1.2.4. Instalagdo dos equipamentos pela empresa contratada, sob a supervisio do
servidor Carlos Alberto Moura Nico, da Divisdo de Infraestrutura, com integracdo ao sistema de som
existente.

5.1.2.5. Realizacao de testes de funcionamento, compatibilidade, alcance, estabilidade do
sinal, nivel de audio ¢ auséncia de interferéncias, com correcdo imediata de eventuais falhas.

5.1.2.6. Retirada dos equipamentos em 18/09/2026, apos o término do evento, previsto
para as 16h, em horario ajustado com a equipe organizadora e/ou com o servidor responsavel.

6. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1.1 Os servicos serdo prestados na Sede da Secdo Judicidria do Espirito Santo,
localizada na Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877, Monte Belo, Vitoria-ES, térreo,
Auditorio.

6.1.2 A entrega, a instalagc@o e os testes serdo realizados no dia 17/09/2026, a partir das
12h. A retirada ocorrerd no dia 18/09/2026, apos o encerramento do evento, previsto para as 16h. Os
horéarios especificos de entrada e saida deverdo ser definidos com a equipe organizadora e/ou com o
servidor Carlos Alberto Moura Nico.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua



inexecugao total ou parcial.
7.1.1 Cabe ao gestor do contrato:

7.1.1.1. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento.

7.1.1.2. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.1.1.3. Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao no recebimento definitivo do servigo.

7.1.1.4. Receber e dar encaminhamento imediato:

7.1.1.4.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024;

7.1.1.4.2. a notificacao formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

7.1.1.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, os equipamentos que apresentem vicios, defeitos, incompatibilidades ou incorregoes,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar o recebimento definitivo até que sejam sanadas todas as pendéncias
apontadas.

7.1.1.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.1.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade, quantidade, compatibilidade e integral execugdo do objeto.

7.1.1.8. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.1.1.9. Enviar a documentacao pertinente ao setor competente para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.1.1.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.1.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8. LIQUIDACAO

8.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogédveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.1.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nado
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.1.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) O prazo de validade;



IT) A data da emissao;

IIT) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.4 Havendo erro na apresentagdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

8.1.5 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.1.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.1.6.1. Verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.1.6.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.1.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.1.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.1.9 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.1.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

9. PRAZO DE PAGAMENTO

9.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.1.2 Forma de pagamento

9.1.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

9.1.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.1.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

9.1.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

9.1.7 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei



Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

9.2. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagao.

11. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
11.1. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:
11.1.1 Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de

02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

11.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.1.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11.1.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.1.9 A documentacao referente a habilitacao serd substituida pelo registro no SICAF,
conforme permitido no inciso II do artigo 70 da Lei n° 14.133/2021.

12. QUALIFICACAO TECNICA E OBRIGACOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

12.1.1 A contratada deverd comprovar experiéncia compativel com o objeto, mediante
apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que demonstre a execugao satisfatoria de servigo de locagdo, instalagdo e operagao ou
suporte de equipamentos de sonorizagao.

12.1.2 Todos os microfones sem fio deverdo ser da mesma marca ¢ modelo, estar em
perfeito estado de conservagdo e funcionamento e ser tecnicamente compativeis com o sistema de som da
SJES.



12.1.3 A contratada devera fornecer todos os acessorios necessarios ao funcionamento
dos equipamentos, inclusive receptores, fontes, cabos, conectores, adaptadores e baterias novas ou
plenamente carregadas, sem custo adicional para a Contratante.

12.1.4 A instalagdo sera executada por profissional da contratada, sob a supervisao do
servidor Carlos Alberto Moura Nico, da Divisao de Infraestrutura.

12.1.5 Antes do acesso a area restrita da Sede, a contratada devera informar o nome
completo do funcionario responsavel, CPF e telefone de contato, preferencialmente celular, bem como o
modelo, a cor e a placa do veiculo que utilizara o estacionamento.

12.1.6 A contratada deverd cumprir as orientacdes de seguranga, identificacdo e
circulacdo nas dependéncias da SJES e responsabilizar-se por seus empregados, veiculos, materiais e
equipamentos.

12.1.7 Eventual equipamento que apresente falha ou incompatibilidade devera ser
substituido imediatamente por outro de caracteristicas iguais ou superiores, sem alteracdo do valor
contratado.

12.1.8 A contratada respondera por danos causados as instalagdes, ao sistema de som ou
a terceiros em decorréncia da execucao dos servicos, sem prejuizo das demais responsabilidades legais.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

14.1.1 Aplicam-se as sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021, bem como na Portaria
SJES DIRFO n° 56, de 15 de dezembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por ANA PAOLA DESSAUNE CARLOS VIDAL, Diretora de
Divisao, em 11/09/2026, as 14:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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