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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1.  Aquisi¢do de material de consumo, de acordo com especificagdes e caracteristicas discriminadas no
Anexo II — Especificagdo dos Materiais, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os codigos CATMAT informados no Anexo Il sdo aproximados e ndo exime a proponente da
obrigatoriedade de observagdo das especificagdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia e a
equivaléncia ou superioridade em relacdo aos materiais de referéncia.

1.3.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.4. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 6 (seis) meses, contados a partir do envio da nota de empenho,
na forma do Artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6. Se houver interesse da Administragdo, o prazo de vigéncia podera ser prorrogado quando o objeto nao
for concluido no periodo firmado, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da
CONTRATADA, previstas neste documento.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A Justica Federal do Espirito Santo mantém diversas unidades judicidrias e administrativas, as quais
demandam infraestrutura adequada para garantir suporte as suas diversas atividades, necessitando de
assegurar condi¢des adequadas de higiene e de destinacao de residuos.

2.1.1. A gestdo adequada dos residuos solidos ¢ componente essencial dessa infraestrutura, impactando
diretamente na salubridade dos espacos, na eficiéncia dos servigos de limpeza e conservacao, na imagem
institucional perante a sociedade e no cumprimento de politicas publicas de sustentabilidade.

2.2. Atualmente, verifica-se a necessidade de aquisicao dos seguintes materiais:

Coletor de pilhas e baterias: Esses dispositivos contém metais pesados toxicos que, se descartados
incorretamente no lixo comum, contaminam o solo e a agua. Portanto, ¢ fundamental por razdes ambientais,
de saude publica, conformidade legal e responsabilidade social a presenca desses coletores dentro dos
prédios da SJES.

Lixeiras para banheiro: E imprescindivel a disponibilidade de coletores higiénicos, funcionais e de facil
limpeza em todos os sanitarios das unidades, tanto para usuarios quanto para colaboradores, visando prevenir
riscos sanitarios e garantir conforto e privacidade.

Lixeiras de grande porte (tipo contéiner): Para a coleta e armazenamento temporario de residuos



comuns, reciclaveis e, quando aplicavel, outros fluxos especificos nas areas internas e externas (como patios
e areas de servi¢o), garantindo a capacidade adequada de armazenamento, facilitando a coleta seletiva e
contribuindo para a correta destinag@o final dos materiais.

2.2.1. A auséncia ou a inadequacdo desses equipamentos pode acarretar em desorganizagdo, acimulo
indevido de residuos, aumento do risco de proliferacdo de vetores e comprometimento da limpeza. Portanto,
a presente contratacao justifica-se pela necessidade de substitui¢do, renovagdo e complementa¢ao do parque
de coletores de residuos, visando atender a requisitos de funcionalidade, higiene, durabilidade, acessibilidade
¢ sustentabilidade ambiental, alinhados as diretrizes da Administragao Publica Federal.

2.2.2. Ressalta-se que, para todos os cinco itens a serem licitados, foram indicadas duas marcas de referéncia
com o objetivo de deixar mais bem compreendida a descricdo de cada item pela identificagdo das referidas
marcas.

2.3. O objeto da contratagdao nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1. Tendo em vista o ciclo de vida dos materiais, foi verificado o consumo dos ultimos exercicios com 0
objetivo de se buscar a quantidade que represente o ponto de equilibrio entre necessidade e utilizagdo desses
materiais, com vistas, por um lado, a ndo haver desperdicio por questdo de envelhecimento dos mesmos, €
por outro lado, a ndo haver falta de material quando necessario.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. A presente contratacdo observa as diretrizes de sustentabilidade previstas no Conselho Nacional de
Justica, especialmente na Resolucdo n° 400/2021 do CNJ (Artigos 20 a 22), bem como na Lei n°
12.305/2010, e no Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da Justi¢a Federal do Espirito Santo.

4.1.2. A Administragdo adotara praticas de gestdo sustentavel voltadas a racionalizagdo do consumo, a
eficiéncia no uso de recursos e a redu¢do de impactos ambientais, considerando o ciclo de vida dos bens a
serem adquiridos.

4.1.3. Para fins desta contratacdo, os critérios de sustentabilidade foram incorporados de forma objetiva e
verificavel, especialmente nas especificagdes técnicas dos materiais, observando-se, no que couber:

I — Materiais e composic¢ao:

a) Os bens deverdo ser constituidos, sempre que possivel, no todo ou em parte, por materiais reciclados ou
reciclaveis.

b) Nao deverdo conter substancias perigosas em niveis superiores aos permitidos pela legislagdo ambiental
aplicavel.

II — Durabilidade e vida util:

a) Os produtos deverdo apresentar resisténcia mecanica compativel com o uso continuo em ambientes
institucionais.

b) Deverdo possuir caracteristicas que assegurem maior vida util, tais como protecdo contra radiagdo UV,
corrosao e agentes quimicos, quando aplicavel.

IIT — Manutenc¢ao e reposicao:

a) Os materiais deverdo permitir limpeza simples e eficiente, sem necessidade de insumos agressivos ao



meio ambiente.

b) Sempre que possivel, deverdo possibilitar manutengdo ou substituicdo de partes, prolongando sua vida
util.

IV — Adequagdo a coleta seletiva:

a) Os recipientes deverdo ser compativeis com a segregacao de residuos, permitindo seu uso em sistemas de
coleta seletiva.

b) Sempre que aplicavel, deverdo possibilitar identificagdo por cores, simbolos ou outros meios que facilitem
a correta destinac¢ao dos residuos.

V — Embalagens e logistica:

a) As embalagens deverao ser, preferencialmente, reciclaveis ou reutilizaveis, com o menor volume possivel.
b) Deverao assegurar a integridade dos produtos com redu¢ao de geragao de residuos.

VI — Racionaliza¢ao do consumo:

a) O quantitativo a ser adquirido foi definido com base no consumo historico e na real necessidade da
Administragdo, evitando desperdicios e aquisi¢cdes excessivas.

4.1.4. Os critérios acima serdo considerados na andlise das propostas e no recebimento dos materiais,
podendo a Administracao, quando necessario, solicitar informacdes complementares, fichas técnicas ou
comprovagdes que evidenciem o atendimento as especificagdes estabelecidas.

4.1.5. A adogao dos critérios de sustentabilidade nao podera comprometer a competitividade do certame,
devendo ser observados os principios da isonomia, da economicidade e da selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

4.2. Subcontratac¢ao:

4.2.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5, EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. Condicoes de entrega:

5.1.1. A entrega das mercadorias na quantidade total estabelecida na Nota de Empenho ocorrera no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento pela CONTRATADA da convocagao
expressa encaminhada pela CONTRATANTE juntamente com a Nota de Empenho.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a CONTRATADA devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.1.3. O atraso injustificado superior a 60 (sessenta) dias corridos na entrega dos bens podera caracterizar
inexecugao total do contrato, sujeitando a CONTRATADA as penalidades e demais consequéncias previstas
nos Artigos 137 a 141 da Lei n® 14.133/2021, bem como a extingdo contratual, conforme avaliacdo da
Administragao.

5.1.4. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endere¢o: Avenida Marechal Mascarenhas de Moraes,
n°® 1877, Bairro Monte Belo, CEP 29053.245, Vitoria (ES).

5.1.5. O dia e hordrio para entrega das mercadorias deverdo ser agendados previamente com a Se¢do de
Material e Patrimonio, através dos telefones: (27) 3183.5004 e 3183.5143, das 13:00 as 18:00 horas; ou
através do endereco eletronico: semap(@jfes.jus.br.

5.2.  Recebimento do objeto:
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5.2.1. Quando da entrega das mercadorias, de posse da Nota de Empenho, a Se¢do de Material e Patrimonio
fara o seu RECEBIMENTO PROVISORIO por meio de Certiddo de Recebimento nos autos, representando
este ato a conferéncia da marca, do valor unitdrio e do quantitativo dos produtos entregues pela
CONTRATADA.

5.2.2. Independentemente das marcas cotadas pela licitante vencedora em sua proposta, serdo aceitas as
marcas indicadas no Anexo II — Especificacdo dos Materiais.

5.2.3. Caso a CONTRATADA necessite fornecer a Justica Federal material de marcas diferentes das cotadas
ou das indicadas como referéncia no Anexo Il — Especificagdo dos Materiais, deverd, necessariamente,
consultar a Administragdo, comprovando ocorréncia de fato superveniente, alheio & sua vontade, que
demonstre a impossibilidade de cumprimento da avenga nos termos inicialmente pactuados.

5.2.4. Caso reste comprovado que as marcas e modelos cotados sdo inferiores aqueles indicados como
referéncia, a CONTRATADA sera notificada e devera apresentar produto alternativo a ser aprovado pela
Administragao.

5.2.5. O prazo maximo para substituicdo das mercadorias que ndo atenderem as especificagdes do Termo de
Referéncia serd de 15 (quinze) dias corridos, contados da data da comunicagdo pela CONTRATANTE, da
necessidade de substituicdo das mesmas. Decorrido esse prazo, € ndo havendo a devida substitui¢ao das
mercadorias, serdo aplicadas as penalidades legais cabiveis.

5.2.6. Se a CONTRATADA, eventualmente, j& estiver em mora quando da entrega, o prazo de 15 (quinze)
dias citado no Subitem 5.2.5 serd computado para fins de apuragdo de eventual aplicacdo de multa moratoria.

5.2.7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

5.2.8. A aceitacao das mercadorias ¢ condicao essencial para 0 RECEBIMENTO DEFINITIVO das mesmas,
que sera realizado pela Secao de Servicos Gerais, através da declaracao de “Atesto” nos autos do Processo.

5.2.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do fornecimento, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

5.3. Garantia:

5.3.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

5.3.2. Caso o prazo de garantia oferecido pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula, a
CONTRATADA devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.3.3. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidos por outros novos, de primeiro uso, € originais, que apresentem padroes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos anteriormente fornecidos.

5.3.4. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizard a substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de retirada dos materiais das
dependéncias da Administracdo pela CONTRATADA. Decorrido esse prazo, € ndo havendo a devida
substituicdo dos materiais, serdo aplicadas as penalidades legais cabiveis.

5.3.5. O prazo indicado no Subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da CONTRATADA, aceita pela
CONTRATANTE.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples



apostila.

6.3.  As comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execu¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou pelo
respectivo substituto.

6.6. O gestor do contrato acompanhard a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.1.0 gestor do contrato registrard todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do mesmo, com a
descri¢ao do que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2.1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor do contrato emitira notificagdes para a
correcao da execu¢do do mesmo, determinando prazo para a correcao.

6.6.3.0 gestor do contrato informard a seu superior hierarquico, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que se adotem as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o gestor do
contrato comunicara o fato imediatamente a seu superior hierarquico.

6.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao
acompanhamento pela CONTRATANTE.

7. PAGAMENTO:

7.1. O documento fiscal deverd, obrigatoriamente, ser registrado no Portal SIGEO — JT para fins de
recebimento provisorio, atesto, liquidagdo e pagamento, cujos procedimentos serdo registrados no referido
sistema.

7.1.1. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a CONTRATADA tera acesso ao Portal SIGEO — JT e a
um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

7.1.2. A CONTRATADA devera efetuar o cadastro no Portal SIGEO — JT para fins de apresentacao do
documento fiscal.

7.1.3. Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio do Portal SIGEO —JT.

7.1.4. Caso ja exista cadastro da CONTRATADA vinculado a outro orgdo, devera ser realizada a
regularizacao necessaria, de modo que a vinculacao seja alterada para este Tribunal.

7.1.5. Na hipotese de o cadastro existente ter sido realizado por outro 6rgdo, a CONTRATADA devera
diligenciar junto a esse orgdo para que lhe seja atribuida a responsabilidade pelo proprio cadastro,
possibilitando a nova vinculagdo.

7.2.  Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da CONTRATADA
junto ao SICAF.

7.2.1. Serao exigidos: a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7.3. Recebida a nota fiscal ou o documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do Art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.1. O prazo de que trata o Subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de



que trata o Inciso II do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.4.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade.

b) A data da emissdo.

¢) Os dados do contrato e do 6rgao contratante.

d) O periodo respectivo de execu¢do do contrato.

e) O valor a pagar.

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.4.1. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impe¢a a liquidagdao da
despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

7.4.2. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido

sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no Art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.4.3. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitagao exigidas no edital ou no Aviso de Contratagdo Direta.

7.4.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagao ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

7.5. Antes da liquidagdo da despesa, o servidor competente dara ATESTO na nota fiscal/fatura, declarando
que o material foi recebido e aceito.

7.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nio regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.6.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

7.6.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na nota fiscal/fatura, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.7. A CONTRATANTE verificara se a CONTRATADA consta/permanece inscrita no Simples Nacional

através de consulta ao portal do Simples Nacional para fins de cumprimento do disposto na Instrucdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 (alterada pela Instru¢do Normativa RFB n°® 1540, de 05 de
janeiro de 2015), sem prejuizo de a CONTRATADA informar imediatamente 8 CONTRATANTE qualquer

alteracdo de sua permanéncia no Simples Nacional. Caso ndo se confirme a permanéncia da
CONTRATADA no Simples Nacional, esta ficara sujeita a retencdo de impostos e contribui¢des, de acordo
com a referida Instru¢cao Normativa.

7.8. A compensagdo financeira ¢ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administragdo, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E devida
desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da
parcela.

7.9. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser calculados com
utilizacao da seguinte formula:



EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacao financeira, assim apurado:

I =(TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado, do IBGE.

8. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
9.1.  Os procedimentos de apuracdo de responsabilidade e de aplicacdo de san¢des no ambito das licitagdes

e contratagdes da Justica Federal do Espirito Santo sao regulamentados pela Portaria SJES DIRFO n° 56, de
15 de dezembro de 2025, anexa ao Edital.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.

Vitéria (ES), 16 de abril de 2026.

Rayvo da Silva Alves Araujo

Supervisor da Se¢ao de Servigos Gerais

Carlos Chaves Damasio
Diretor da Divisdo de Infraestrutura
'.I_. .
Sel o

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por RAYVO DA SILVA ALVES ARAUJO, Supervisor, em
16/04/2026, as 16:39, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.




[=]

by A autenticidade do documento pode ser conferida no site

= https:/sei.trf2 jus.br/sei/controlador_externo.php?
F=* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 1716528 ¢ o
codigo CRC 7471F977.

0001181-83.2026.4.02.8002 SEI 1716528v2


https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=1716528&crc=7471F977

	Termo de Referência Versão 04 (1716528)

