PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 0783095

Este texto e a tabela de avisos abaixo devem ser apagados do documento antes de seu envio.
AVISOS

ORIENTA§6ES GERAIS

O Termo de Referéncia tém previsao legal no inciso XXIII, art. 6°, da Lei n® 14.133/2021;

Cada item inserido em cada campo do formulario devera ser numerado com a sequéncia numérica que
corresponda subitens do nimero do campo em preenchimento, com o escopo de poderem ser
referenciados em Ata de Registro de Pregos e/ou Termo de Contrato, se necessario.

1. DEFINIGAO DO OBJETO: Aquisicdo de material bibliografico (livros) para a Biblioteca do CCJF

1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS: Aproximadamente 60 itens bibliograficos.

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA: O prazo de entrega devera ser de, no maximo, 30
(trinta) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao recebimento da nota de empenho.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:A garantia devera ser de 03 meses ou pelo prazo
fornecido pelo fabricante, se superior.

1.4 CONDIGCOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE GARANTIA:
1.4.1 - Durante o periodo de garantia, o fornecedor devera retirar/devolver, as suas expensas, o
equipamento que apresentar defeito, podendo efetuar a substituicdo por um outro da mesma marca e
modelo ou consertar a falha existente. 1.4.2 - O prazo para substituicdo ou conserto do feito ndo
podera ser superior a 30 (trinta) dias corridos, salvo justificativa aceita pela Administragéo. 1.4.3 - A
comunicacéao do defeito ao fornecedor devera ser por escrito, podendo ser realizada por qualquer
meio digital. 1.4.4 - O prazo de garantia comega a contar a partir da data do atesto da nota fiscal.

1.5 APRESENTAGAO DE AMOSTRAS - REGRAS: N3o se aplica.

1.6 QUALIFICAGAO TECNICA: N3o se aplica.

1.7 VISTORIA: Nao se aplica.

1.8 METAS FiSICAS: Atualizacdo do acervo do Biblioteca do CCJF.




1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO: 1.9.1 - Os materiais deverdo ser entregues no
Centro Cultural Justica Federal (CCJF), localizado na Av. Rio Branco, 241 (entrada de veiculo pela
Rua México, 57, segundo portdo), no horario comercial, contato tel. (21) 3261-2563, e-mail:
biblioteca.ccjf@trf2.jus.br 1.9.2 - N&o serdo aceitos materiais, cujas embalagens tenham evidéncias de
terem sofrido danos; 1.9.3 - O material cotado devera ser de primeiro uso; 1.9.4 - Todos os
equipamentos, que assim o exigirem, deverao apresentar certificagado e/ou, estar em consonancia com
o Sistema Brasileiro de Certificagdo, cada um no respectivo 6rgao competente (ex.: ABNT, INMETRO,
etc. ); 1.9.5 - Todas as embalagem deveréao estar lacradas, contendo rétulos e/ou etiquetas que
identifiquem o produto. Os rétulos ndo podem estar rasgados, descolados das embalagens,
manchados ou com letras ilegiveis.

1.10 CONDIGOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO: N3o se aplica.

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA: 1.11.1 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da solicitagdo do TRF2,
0s materiais em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢des; 1.11.2 - Entregar as mercadorias no
prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao recebimento da nota de
empenho. 1.11.3 - Comunicar a contratante a data prevista para entrega da mercadoria ou qualquer
fato superveniente que atrase a entrega da mercadoria no prazo acordado. 1.11.4 - Substituir, as suas
expensas, equipamento ou pegas defeituosas durante o prazo de garantia.

1.12 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE: 1.12.1 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos
solicitados pelo fornecedor, pertinentes ao objeto, para a fiel execugédo do avengado. 1.12.2 - Receber
o objeto em dias uteis, no horario de 9 as 18 horas. 1.12.3 - Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao
ou a substituicado dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes. 1.12.4 -
Disponibilizar local adequado para a realizagao da entrega. 1.12.5 - Atestar, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, as notas fiscais relativas aos equipamentos/mercadorias, que estejam de acordo com as
especificacoes.

1.13 CODIGO SIASG: 293219

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO: N3o se aplica.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO: 2.1 Aquisicdo de material bibliografico nacional e
estrangeiro para atualizagdo do acervo do Setor de Biblioteca para o atendimento de forma célere as
pesquisas dos usuarios da unidade, dando acesso facilitado ao cidadao as diversas expressoes de
Arte manifestas no material adquirido, contribuindo, assim para o crescimento social daqueles que
frequentam a biblioteca, fazendo, deste modo, o CCJF cumprir um de seus pilares: ser um espaco de
democratizacio do saber e da cultura. O Estudos Técnicos Preliminares apontam para a viabilidade
da contratacdo, tendo em vista a necessidade de atualizacdo do acervo da biblioteca a fim de
acompanhar as tendéncias da sociedade que esta em constante transformacgao e tendo na producéao
intelectual seu maior reflexo.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO: 3.1 Solugéo escolhida: Aquisicdo dos equipamentos através de
pregéo eletrénico. 3.2 - Justificativa da escolha: 3.2.1 - Aquisicao dos equipamentos através de
pregao eletrénico vai possibilitar que a Administragdo adquira os equipamentos com pregos mais
competitivos. 3.2.2 - E Importante salientar que a aquisi¢do se encontra disponivel no mercado em
diversas empresas, tornando a competicdo vantajosa para a administragao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE




4.1.1 - Natureza do bem/servigo: aquisicao

4.1.2 - Os equipamentos deverao apresentar certificagéo e/ou, estar em consonancia com o
Sistema Brasileiro de Certificagdo, cada um no respectivo 6rgao competente (ex.: ANVISA,
ABNT, INMETRO);

4.1.3 - Todos os produtos deverao conter rotulos e/ou etiquetas com as seguintes informacgoes:
data de fabricacao, prazo de validade, numero do lote do produto, nome do fabricante ou
importador, nao podendo estar rasgados, descolados das embalagens, manchados ou com letras
ilegiveis, que impegam ou dificultem a sua leitura.

4.1.4 - As caracteristicas técnicas dos equipamentos devem ser claras e precisas, incluindo
capacidade, desempenho, dimensdes, interfaces, entre outros, para garantir que os produtos
atendam as necessidades do CCJF.

4.1.5 - Os equipamentos devem apresentar compatibilidade com outros dispositivos e sistemas ja
em uso no CCJF.

4.1.6 - Os equipamentos devem esta em conformidade com as regulamentagdes nacionais e
internacionais relevantes para o setor.

4.1.7 - Capacidade de interoperar com futuras atualizacoes de sistemas.

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:




4.2.1 - Visando cumprir ao Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis, serdo considerados no minimo
os seguintes critérios de sustentabilidade na contratacao:

4.2.1.1 - A contrata¢do devera ocorrer considerando o atendimento as praticas de sustentabilidade
previstas na Legislagdo vigente;

4.2.1.2 - Os equipamentos adquiridos deverdo utilizar preferencialmente materiais reciclados,
biodegradaveis ou atoxicos na sua composi¢ao;

4.2.1.3 - A fornecedora dos equipamentos nao devera utilizar trabalho escravo ou infantil;

4.2.1.4 - Dar preferéncias aos equipamentos com utilizacdo de menos recursos naturais em seus
processos produtivos;

4.2.1.5 - Considerar a toxicidade de materiais e produtos, a matéria-prima renovavel, a eficiéncia
energética e a reducao de emissdes de gases na manutencao dos equipamentos;

4.2.1.6 - Dar preferéncias aos equipamentos que tenham maior vida util em compara¢ao com outros
equipamentos similares;

4.2.1.7 - A contratada devera adotar procedimentos de forma a minimizar os impactos ambientais
adversos gerados na execugdo dos servigos contratados como a reducao da utilizacdo de matérias-primas
e diminuicao do descarte de residuos na natureza;

4.2.1.8 - Estabelecer margem de preferéncia para produtos manufaturados e servigos nacionais que
atendam as normas técnicas brasileiras, em observancia a Lei n°® 12.349/2010;

4.2.1.9 - Observar as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, para aferi¢cdo e garantia da aplicagdo dos
requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais empregados;

4.2.1.10 - A Contratada devera observar as normas técnicas de satde, de higiene e de seguranca do
trabalho, bem como priorizar o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de
origem local para execug@o dos servigos.

4.2.1.11 - O modelo de estante escolhido leva em consideragédo a ergonomia, considerada um
critério sustentavel, por atender usuarios com alturas diferentes através do acionamento
simples de um bot&o e possibilitar o transporte da estante com maior facilidade. Também
permite melhor usabilidade por ter espago para apoio de um livro e uma presilha para folhas
avulsas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1 Aquisigao de material bibliografico nacional e estrangeiro para atualizagao do acervo do Setor de
Biblioteca para o atendimento de forma célere as pesquisas dos usuarios da unidade, dando acesso
facilitado ao cidadao as diversas expressoes de Arte manifestas no material adquirido, contribuindo,
assim para o crescimento social daqueles que frequentam a biblioteca, fazendo, deste modo, o CCJF
cumprir um de seus pilares: ser um espaco de democratizagao do saber e da cultura.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:




6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2 - A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e suplente do contrato.

6.3 - O gestor acompanhard a execu¢ao do contrato para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.4 - Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor emitird notificagdes para a correcao da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5 - O gestor devera informar a Divisao de Contratos do TRF 2% Regido, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que se adotem as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6 - O Contratante designara servidor e suplente para fiscalizar a execucdo da presente contratacao.
6.7 - Sao atribui¢des da Fiscalizagao:

6.7.1 - Acompanbhar, fiscalizar e atestar a execucao contratual, bem como indicar as ocorréncias
verificadas.

6.7.2 - Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administragdo toda as providéncias
tempestivas necessarias ao bom andamento da contragao.

6.7.3 - Notificar a Contratada sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas na execug¢do do
objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.7.4 - Propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar os documentos necessarios a
instrucao de procedimentos para possivel aplicacao de san¢des administrativas.

6.7.5 - Acompanhar a apresentagdo dos documentos fiscais, bem como efetuar o atesto da fatura para fins
de liquidacdo e pagamento.

6.7.6 - A agdo da fiscalizacdao ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

6.7.7 - O gestor verificara a manuten¢do das condicdes de habilitacdo técnica da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8 - E vedada a contratagdo, independentemente da modalidade de licitagdo, de pessoa juridica que tenha
em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, inclusive, dos magistrados, ocupante de cargos de dire¢do ou no exercicio de fungao
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargo de direcdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area da licitacao,
conforme Resolu¢do n° 7, alterada pela Resolugdo n® 229 de 22/06/2016 do Conselho Nacional de
Justica.

6.8.1 - A comprovacao sera feita mediante declaracdo da Contratada.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1 - Prazo de pagamento:

7.1.1 — O pagamento sera efetuado apos a entrega do objeto da contratagdo, a vista do documento fiscal
apresentado, obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancaria e deposito em conta corrente
indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da liquidagao da despesa,
quando se tratar de valor igual ou inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), ou em até 10 (dez) dias uteis contados a partir da liquidagao da
despesa, para valor superior a R4 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos).

7.1.2 - A liquidacao da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados do recebimento do
documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apds a certificagdo do cumprimento da
obrigacao.




7.1.3 - No ato do pagamento serd efetuada retengdo na fonte dos tributos e contribuigdes elencadas nas
disposi¢des determinadas pelos orgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com a legislagdo e as
instrugdes normativas vigentes;

7.1.4 - Para fins do disposto no item 7.1.1, considerar-se-4 como sendo a data do pagamento a data da
emissdo da ordem bancéria.

7.1.5 - O documento fiscal referente a contratagcdo deverd ser obrigatoriamente registrado no Portal SIGEO
— JT, para efeito de recebimento provisdrio, atesto, liquidacdo e pagamento, cujos procedimentos serdo
registrados no mencionado sistema.

7.1.6 - Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a Contratada terd acesso ao Portal SIGEO — JT e a um|
guia detalhado das funcionalidades do sistema.

7.1.7 - A Contratada devera efetuar o cadastro no Portal do SIGEO — JT, visando a apresentacdo do
documento fiscal.

7.1.8 - Caso ja exista cadastro realizado pela Contratada vinculado a outro Orgdo, devera ser procedida a
regularizag¢do, de modo que seja alterada sua vinculagao para este Tribunal.

7.1.9 - Caso o cadastro existente tenha sido feito por outro Orgdo, o fornecedor devera diligenciar junto ao
referido Orgdo, no sentido de que lhe seja atribuida a responsabilidade pelo proprio cadastro, de modo que
possa prosseguir com a nova vinculagao.

7.1.10 - A Contratada que se enquadrar nas hipoteses de isen¢@o ou nao retencdo de tributos e contribuigdes
devera comprovar tal situagdo encaminhando declaragio por meio de endereco eletronico

notafiscal@trf2.jus.br.

7.1.11 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera comprovar
tal condi¢do mediante a apresentagdo da Declaracdo, em duas vias, a que se refere o artigo 6° da Instrucao
Normativa n° 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal, com as alteracdes implementadas
pelas instrucdes normativas posteriores, a ser encaminhada por meio de endereco eletrdnico

notafiscal@trf2.jus.br.

7.1.12 - A Contratada deverd manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na presente licitacdo, sob pena de rescisdo contratual, execu¢do da garantia, além da
aplicacdo das penalidades contratualmente previstas.

7.1.13 - A manuten¢do das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo acima referidas sera verificada quando
da realizacdo de cada pagamento.

7.1.14 -O documento fiscal que for apresentado com erro serd devolvido a Contratada para retificacdo e
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reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1, os dias que se passarem entre a data da
devolugdo e a da reapresentagao.

7.1.15 - No caso de prestagdo dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX do art. 14 da Lei
Municipal n® 691/1984, alterada pela Lei n°® 3.691/2003, na redacao da Lei n° 7.000/2021, a Contratada nao
localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita a retencdo do Imposto sobre Servigcos de Qualquer
Natureza, no ato do pagamento.

7.1.16 - Para fins de identificacdo da situagdo prevista no item 7.8, a Contratada devera informar, em campo
proprio do documento fiscal de cobranga, o codigo e a descrigdo do servigo prestado.

7.1.17 -Em caso de atraso no pagamento, ¢ desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma forma a
CONTRATADA, havera incidéncia de atualizacdo monetdria sobre o valor devido, pela variacdo
acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre a data final prevista
para o pagamento ¢ a data de sua efetiva realizagao

7.1.18 - Para fins do disposto no item 7.1, considerar-se-4 como sendo a data do pagamento a data da
emissdo da ordem bancaria.

7.2 - O documento fiscal devera acompanhar os produtos, sendo entregues no Centro Cultural Justiga
Federal, localizado na Av. Rio Branco 241, Cinelandia, Rio de Janeiro / RJ, das 9h as 18 horas, de 2* a 6*
feira;

7.3 - A entrega devera ser agendada com antecedéncia através do telefone (21) 3261-2554 ou 3261-2550,
ou pelo e-mail ccjf@trf2.jus.br.

7.4 - A Contratada que se enquadrar nas hipoteses de isengdo ou ndo retencao de tributos e contribui¢des
devera comprovar tal situacdo no ato de entrega do documento fiscal;

7.5 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera comprovar
tal condi¢cdo mediante a apresentagdo, em duas vias, da Declaracdo a que se refere o artigo 6° da
Instru¢ao Normativa n® 1.234 de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal, com as alteragoes
implementadas pelas Instrugdes Normativas n° 1540 de 05/01/2015 e n°® 1.552 de 02/03/2015;

7.6 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na presente licitacdo, sob pena de rescisdo contratual, execucdo da garantia, além
da aplicagdo das penalidades contratualmente previstas.

7.6.1 - A manutencao das condigdes de habilitagdo e qualificacdo acima referidas sera verificada quando
da realizacdo de cada pagamento;

7.7 - O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada para retificagdo e
reapresentacao, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1, os dias que se passarem entre a data da
devolugdo e a da reapresentagao.

7.8 - No caso de prestacao dos servicos descritos nos itens previstos no inciso XX do art. 14 da Lei
Municipal n° 691/1984, alterada pela Lei n° 3.691/2003, na redacdo da Lei n® 7.000/2021, a Contratada
nao localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita a retencao do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza, no ato do pagamento.

7.8.1 - Para fins de identificagcdo da situagao prevista no item 7.9, a Contratada devera informar, em
campo proprio do documento fiscal de cobranga, o codigo e a descrigdo do servigo prestado.

7.9 - Em caso de atraso no pagamento, ¢ desde que para tal nao tenha concorrido de alguma forma a
CONTRATADA, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagao
acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre a data final
prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizacao.




8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

Trata-se de aquisicao de bem comum, a ser contratado por meio de Pregéo eletrbnico, pelo critério de
menor preco.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1 - O custo estimado da contratagéo é de R$ 5.000,00.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1 - Trata-se de aquisicado de equipamentos, prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA-24) sob o ID-
08.

11. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR):

11.1 Nao se aplica, considerando que se trata de compra por Pregdo que nao origina obrigagao futura.

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1 - RISCO 1 — Estudos preliminares deficientes e/ou falhas na elaboracdo do Termo de Referéncia

Probabilidade: BAIXA

Impacto: ALTO

Dano 1: Licitagéo fracassada, deserta ou contratacao deficiente, gastos com processo licitatério. Atraso na
contratagdo.

Acao preventiva:

a) Ampla pesquisa entre os equipamentos oferecidos atualmente de forma a especificar requisitos viaveis
de serem fornecidos;

b) Clareza na descricdo do bem quanto as suas especificidades;

¢) Ampla divulgagao do certame.

Responsavel: Setor responsavel pelo servigo e setor de licitagbes.

Acao de contingéncia:

a) Corrigir as deficiéncias detectadas nos estudos preliminares;

b) Revisdo do termo de referéncia com inclusédo das instrucdes ausentes.

Responsavel: Setor responsavel pelo servigo.

12.2 - RISCO 2: Nao cumprimento das exigéncias contratuais ou falha no fornecimento do material
Probabilidade: MEDIA

Impacto: ALTO

DANO 2: Nao entrega dos equipamentos.

Acao Preventiva:

a) Além das exigéncias habituais, analisar historico de inadimplemento do fornecedor com outros 6rgéos;
Responsavel: Setor de licitagdo

Acao de contingéncia:

a) Notificar fornecedor para que cumpra com as exigéncias ou fornecimento;

b) Aplicar sang¢bes previstas no edital;

¢) Realizar novo processo licitatério.

Responsavel: Gestor do contrato, autoridade competente e setor de licitagdes.

ALTA
MEDIA Risco 02
PROBAB. BAIXA Risco 01
OCORRENCIA ALTA MEDIA BAIXA
GRAVIDADE/
IMPACTO

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital.
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Documento assinado eletronicamente por KLARA MARTHA WANDERLEY FREIRE, Chefe de
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