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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para fornecimento e instalacdo de grades de aluminio e de

rufo de platibanda em ago, conforme projeto, no prédio que abriga o Forum Federal de Cachoeiro de
Itapemirim.

~ UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA
1 Grades e rufo d(? platlbaNnda — 19925 Servico
fornecimento e instalacao
1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O contrato definira as regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.
1.4. O codigo SIASG informado ndo exime a licitante da obrigatoriedade de observagado das

especificagdes técnicas contidas neste termo de referéncia e seus anexos.

2. LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS

2.1. Os servigos serdao executados no prédio do Forum Federal de Cachoeiro de Itapemirim, localizado
na esquina da Av. Monte Castelo com a Rua Marilia Mignone, Bairro Independéncia, Cachoeiro de
Itapemirim, Espirito Santo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 Considerando apontamento no Relatério de Correicdo Administrativa (Processo SEI 0002157-
61.2024.4.02.8002), realizada no periodo de 25 a 29/11/2024, extraiu-se a necessidade de instalagdo de
grades nas janelas das circulacdes em frente as copas do segundo e do terceiro andares, tendo em vista a
proximidade com a construcao vizinha (entendida como ponto de fragilidade de seguranca).

3.2. Um outro ponto citado no Relatorio, trata de gotejamento de 4gua de chuvas no hall de entrada do
prédio, que, embora ja tenham sido adotadas diversas providéncias, ainda nao houve solugdo definitiva.
Como medida adicional, providenciaremos a instala¢ao de rufo metalico de platibanda para impedir que a
agua que escorre pela parede da fachada, acima da pele de vidro, infiltre para o interior do prédio.



4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. A solucdo consiste, basicamente, em contratar empresa do ramo de serralheria/esquadrias para:

4.2. Fornecer e instalar rufo de platibanda, em chapa de ago galvanizado com 0,43mm de espessura e
1000mm de largura. Devera ser chumbado na parede acima da fachada de vidro inclinada, conforme
projeto. Para o chumbamento, devera ser aberto recorte no reboco com Makita, aprofundando cerca de
2cm para inser¢do da virada da chapa. A chapa devera ser fixada dentro do sulco na alvenaria e a vedagado
ser feita com selante de Poliuretano PU-25, branco, resistente a intempéries.

4.3. Fornecer e instalar duas grades em aluminio anodizado natural, em tubos de 20x25mm retangulares,
espacamento maximo de 100mm entre tubos. A fixagdo devera ser interna, por meio de parafusos, ja que
as janelas sdo do tipo Maxim-ar, com abertura para fora. Dimensdes das janelas: 180x150cm.

4.4. Para instalagdo do rufo de platibanda, o acesso sera por corda;
4.5. Conferir dimensdes no local, antes da fabricacdo das grades e do rufo.

4.6. Os locais de instalagao, bem como as partes afetadas, deverdao ser mantidos devidamente limpos,
devendo ser prevista a protecao dos bens moéveis com material apropriado, no caso de risco de danos ou
manchas provenientes do servigo.

4.7. Todos os materiais utilizados para execucao dos servicos deverdo ser novos e fornecidos pela
Contratada;

4.8. Todo o entulho devera ser removido pela CONTRATADA e transportado a local apropriado, ndo se
admitindo o acumulo nas dependéncias ou em area externa do prédio.

4.9. A Contratada ¢ responsavel por fornecer equipamentos de seguranca a seus funcionarios, fiscalizando
sua utilizacao;

4.10. Devera ser definido, junto a Se¢do de Apoio administrativo de Cachoeiro de Itapemirim, local para
guarda de materiais, equipamentos e ferramentas.

S. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1. O valor estimado ¢ o que consta na planilha estimativa do Anexo 2.

6. PRAZO DE EXECUCAO

6.1. O prazo maximo de execucdo dos servicos serd de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
recebimento da nota de empenho pela Contratada.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. Regime de Execucao

7.1.1.  Os servigos serdo executados sob regime de execu¢ao indireta, mediante empreitada por preco
global.

7.2. Vistoria

7.2.1. A avaliagdo prévia do local de execugao ndo ¢ imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, motivo pelo qual a vistoria ndo ¢ obrigatoria.

7.2.2. Caso desejem, as proponentes poderdo realizar a vistoria, devendo esta ser agendada previamente
junto a Se¢ao de Apoio Administrativo de Cachoeiro no telefone (27) 3183-5399, das 12:00 as 17:00h.

7.3. Subcontratacio
7.3.1. Nao sera admitida a subcontrata¢ao dos servigos.
7.4. Sustentabilidade

7.4.1. Conforme orientacdes do Manual de Sustentabilidade nas Compras e Contratos do Conselho da



Justi¢a Federal, instituido pela Portaria CJF n° 96, de 10.02.2023, a contratada devera observar os
critérios, diretrizes e procedimentos para a gestao dos residuos estabelecidos na Lei n° 12.305, de 2010
(Politica Nacional de Residuos So6lidos) e na Resolugdo n° 307, de 05/07/2002, do Conselho Nacional de
Meio Ambiente (CONAMA); deverd observar também as demais legislacdes pertinentes.

7.4.2. O Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da CGU, em suas tabelas de referéncia para obras e
servicos de engenharia, na questao de residuos, estabelece que os geradores de residuos da construcao
civil devem ter como objetivo prioritario a ndo geragdo de residuos e, secundariamente, a reducao, a
reutilizagdo, a reciclagem, o tratamento dos residuos solidos e a disposi¢do final ambientalmente adequada
dos rejeitos.

7.4.3. Nesse contexto, cabe ressaltar que que a contratacdo em questao gerara poucos residuos. Havendo
geracdo, em nenhuma hipotese a Contratada poderd dispd-los em aterros de residuos domiciliares, areas de
“bota fora”, encostas, corpos d'dgua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em areas nao
licenciadas;

7.4.4. Devem ser atendidos, no que couber, 0s seguintes requisitos:

a) O gerenciamento dos residuos originarios da contratagdo devera obedecer as diretrizes técnicas e
procedimentos do Plano Municipal de Gestdo de Residuos da Constru¢ao Civil, ou do Plano de
Gerenciamento de Residuos da Construcao Civil apresentado ao 6rgdo competente, conforme o caso;

b) Nos termos dos artigos 3° ¢ 10° da Resolugdo CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a Contratada devera
providenciar a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos da constru¢do civil origindrios da
contratag¢ao, obedecendo, no que couber, aos seguintes procedimentos:

b.1) residuos Classe A (reutilizdveis ou reciclaveis como agregados): deverao ser reutilizados ou reciclados
na forma de agregados ou encaminhados a aterro de residuos Classe A de preservacao de material para
usos futuros;

b.2) residuos Classe B (reciclaveis para outras destinagdes): deverao ser reutilizados, reciclados ou
encaminhados a areas de armazenamento temporario, sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizagao
ou reciclagem futura;

b.3) residuos Classe C (para os quais nao foram desenvolvidas tecnologias ou aplicagdes economicamente
vidveis que permitam a sua reciclagem/recuperacdo): deverdo ser armazenados, transportados e destinados
em conformidade com as normas técnicas especificas;

b.4) residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a saude): deverdo ser armazenados,
transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas especificas.

7.5. Garantia

7.5.1.  Os servigos terdo garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo
do objeto.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso II,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no valor estimado para a contratagdo do servigo.

8.2. O critério de julgamento sera o de menor prego global.

9.  CRITERIOS DE MEDICAO

9.1. Os servicos serdo pagos em parcela unica ao final dos servigos, apds conferéncia do fiscal do contrato
¢ Recebimento Provisorio dos servicos.

9.2. Naio serdo feitos pagamentos referentes a materiais/equipamentos eventualmente postos no local dos
Servigos.



10. PAGAMENTO

10.1. O documento fiscal deverd, obrigatoriamente, ser registrado no Portal SIGEO — JT para fins de
recebimento provisorio, atesto, liquidacao e pagamento, cujos procedimentos serdo registrados no referido
sistema.

10.2. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a Contratada terd acesso ao Portal SIGEO —JT e a
um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

10.3. A Contratada devera efetuar o cadastro no Portal SIGEO — JT para fins de apresentacao do
documento fiscal.

10.4. Os documentos fiscais deverao ser encaminhados exclusivamente por meio do SIGEO.

10.5. Caso ja exista cadastro da Contratada vinculado a outro 6rgao no SIGEO, devera ser realizada a
regularizac¢ao necessaria e posterior vinculacao a Se¢ao Judicidria do Espirito Santo (SJES) no sistema.

10.6. Na hipdtese de o cadastro existente ter sido realizado por outro 6rgdo, o fornecedor devera
diligenciar junto a esse 6rgao para que lhe seja atribuida a responsabilidade pelo préprio cadastro,
possibilitando a nova vinculagao.

10.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa
junto ao SICAF.

10.8. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais ¢ a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidiao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

10.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.10. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.11.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributrias cabiveis.

10.12.  Havendo erro na apresentagdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a CONTRATANTE;

10.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

10.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condic¢des
de habilita¢ao exigidas no edital ou no Aviso de Contratagao Direta;

10.15.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE.


https://sigeo.jt.jus.br/ajuda

10.16.  Antes da liquidagao da despesa, o servidor competente dara ATESTO na nota fiscal/fatura,
declarando que o material foi recebido e aceito.

10.17.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

10.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

10.19. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo CONTRATADO.

10.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.21.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.22. A CONTRATANTE verificard se a CONTRATADA consta/permanece inscrita no Simples
Nacional através de consulta ao portal do Simples Nacional para fins de cumprimento do disposto na
Instrugcdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 (alterada pela Instru¢do Normativa RFB n°
1540, de 05 de janeiro de 2015), sem prejuizo de a CONTRATADA informar imediatamente a
CONTRATANTE qualquer alteragdo de sua permanéncia no Simples Nacional. Caso ndo se confirme a
permanéncia da CONTRATADA no Simples Nacional, esta ficara sujeita a retengdo de impostos e
contribui¢des, de acordo com a referida Instru¢do Normativa.

10.23. A compensac¢ao financeira ¢ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administragio, desde que 0 CONTRATADO néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E
devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela.

10.24.  Os encargos moratdrios devidos em razao do atraso no pagamento poderdo ser calculados com
utilizagdo da seguinte formula:

EM=NxVPxI
Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de compensacio financeira, assim apurado:
I =(TX/100)
365
TX = Percentual da taxa anual do IPCA — Indice de Pregos ao Consumidor Ampliado, do IBGE.

11. REAJUSTE

11.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
referéncia da planilha or¢amentaria estimativa.

11.2. Apos o interregno de um ano, e desde que haja pedido do Contratado, os precos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice INCC, Indice Nacional de Custo de
Construcao, divulgado pela Fundagao Getulio Vargas — FGV.

11.3. Eventual reajuste do contrato ndo incidira sobre parcelas em atraso decorrente de culpa atribuida a
Contratada, considerado o prazo final de execugao previsto neste instrumento.

11.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.



11.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12. CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

12.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

12.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.2.1. Se a CONTRATADA, eventualmente, ja estiver em mora quando da entrega, o prazo acima
citado sera computado para fins de apuracao de eventual aplicacao de multa moratoria.

12.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisoério, apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante
termo detalhado.

12.3.1. A aceitagao ¢ condicdo essencial para o recebimento definitivo do servico, que sera realizado
exclusivamente pela Secao de Projetos e Obras, através do “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

12.3.2. Na hipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

12.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigacdes decorrentes do cumprimento de normas legais e regulamentares, serdo obrigagdes da
contratada:

13.1. Indicar preposto para supervisao dos servigos contratados, sendo este o elo entre a Contratada e a
Contratante, devendo possuir poderes para solucionar problemas e obriga¢des oriundos da relagdo
contratual;

13.2. Fornecer previamente a relacdo de todos os seus funciondrios, alocados para a prestacao dos
servicos, objeto deste Termo de Referéncia, devendo constar os nomes, identidades e fungdes;

13.2.1. Os funcionarios da Contratada deverdo se apresentar ao trabalho uniformizados, com uniformes em
bom estado, possuindo identificagdo da empresa;

13.3. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo;

13.4. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos
ou materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo inadequada e/ou
da ma utiliza¢do dos materiais empregados;

13.5. Manter, durante toda a duracao dos servigos, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

13.6. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
impostos, emolumentos e multas decorrentes da execugao e legalizacdo dos servigos e por todas as demais
despesas resultantes de sua execucao;

13.7. Responder por qualquer acidente que venha a ocorrer com os seus empregados em decorréncia da
execucao dos servigos;

13.8. Utilizar mao de obra qualificada, equipamentos e materiais de qualidade e suficientes a execucao do
objeto;



13.9. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais,
decorrentes da execugdo dos servigos de sua responsabilidade ou de seus prepostos, que sobrevenham em
prejuizo do Contratante ou de terceiros;

13.10. Manter a Contratante a salvo de quaisquer queixas, reivindicagdes ou reclamacodes de seus
empregados e/ou prepostos e/ou terceiros, em decorréncia da execucdo dos servigos;

13.11. Cumprir e fazer cumprir todas as Normas Regulamentares sobre Medicina e Seguranga do
Trabalho;

13.12. Afastar ou substituir qualquer empregado que, comprovadamente e por recomendacgdo da
fiscaliza¢do, cause embaraco a boa execucao dos servicos;

13.13. Permitir o livre exercicio da fiscalizacao credenciada pela Contratante;

13.14. Manter o local da execucao dos servigos, bem como as partes afetadas, permanentemente

limpos, prevendo-se a protecao dos bens moveis, com material apropriado, no caso de risco de danos ou
manchas provenientes do servigo.

13.15. Fornecer todos os documentos pertinentes a execucao dos servigos solicitados pela
contratante ou seus fiscais;

13.16. Proceder, ao término dos servigos, a limpeza e remog¢ao do material indesejavel.

13.17. Em nenhuma hipotese a Contratada podera dispor os residuos originarios da contratacao

em aterros de residuos domiciliares, areas de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes vagos e areas
protegidas por Lei, bem como em areas nao licenciadas.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacdo, solicitando a
CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos, recusando ou
sustando aqueles que ndo estejam em conformidade com as normas e especificagdes exigidas neste Termo
de Referéncia, parte integrante do Contrato a ser firmado com a licitante vencedora;

14.2. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto, que estejam
em desacordo com o presente Termo de Referéncia e com o contrato, para que sejam tomadas as
providéncias com relagdo a quaisquer irregularidades;

14.3. A fiscalizagdo devera comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situagdes
que impliquem atraso e descumprimento de cldusulas contratuais, para ado¢ao dos procedimentos
necessarios a aplicacao das sangdes contratuais cabiveis, resguardados os principios do contraditorio e da
ampla defesa;

14.4. A fiscalizagdo devera comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situagcdes
que impliquem ou exijam alteragdes contratuais, para autorizacdao e demais providéncias a celebragao do
termo aditivo;

14.5. Efetuar o pagamento no prazo e forma ajustados neste Termo de Referéncia e no contrato
respectivo;

14.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA,
necessarias a execugao do objeto;

14.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos e os materiais executados/entregues em desacordo com as
respectivas especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e seus ANEXOS

14.8. Fornecer pontos de 4gua e de energia elétrica, eventualmente necessarios a execugao dos servigos;

14.9. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, da constatagao de quaisquer problemas pertinentes ao
bom andamento dos servigos, bem como da aplicacdo de eventuais multas.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Nas hipoteses de cometimento de infracdo administrativa, observado o contraditorio e a ampla



defesa, poderdo ser aplicadas aos licitantes ou contratados, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as sangdes estabelecidas na Portaria SJES DIRFO n° 56, de 15 de dezembro de 2025.

16. ANEXOS

16.1. Anexo 2 — Orgamento estimativo;

16.2. Anexo 3 — Modelo de Proposta de pregos;
16.3. Anexo 4 — Detalhe do rufo.
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