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SECAO JUDICIARIA
PORTARIAS

PORTARIA N° JFES-POR-2021/00034, de 27 de maio de 2021

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO as prescri¢cfes estabelecidas pela Resolucdo n° 569/2019-CJF, de 6 de
agosto de 2019, que dispde sobre a concesséo, a aplicacdo e a prestacdo de contas de
suprimento de fundos, no a&mbito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo
graus, disciplinando o uso do Cartdo de Pagamento do Poder Judiciario - CPPJ;

CONSIDERANDO a importancia em modernizar, agilizar e controlar a gestao de recursos;
RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Poder Judiciario (CPPJ) no
ambito desta Seccional, a partir do dia 02/08/2021, para o pagamento de despesas
realizadas pelo regime de suprimento de fundos, observadas as disposi¢cfes legais e 0
estabelecido nesta portaria.

Paragrafo Unico. A instituicdo do Cartdo de Pagamento ndo veda a utilizacdo da conta tipo
"B", 0 que somente podera ocorrer na impossibilidade de uso do cartdo, conforme paragrafo
Unico do art. 7° da Resolugao n°® 569/2019-CJF.
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Art. 2° O suprimento de fundos destina-se ao pagamento de despesas eventuais de
pequeno vulto e pronto pagamento, urgentes ou imprevisiveis, condicionadas as hip6teses
elencadas nos incisos do art. 12 da resolugéo supracitada.

Art. 3° O prazo de aplicacéo € de 90 dias, a contar da data da concessao.

Art. 4° O prazo para prestacao de contas é de 30 dias ap0Os o prazo para aplicacdo ou apos
0 uso total do limite disponivel, caso este ocorra primeiro.

Art. 5° O suprido devera observar o limite maximo para realizacdo da despesa previsto no §
2° do art. 3° da Resolucéo n°® 569/2019-CJF, sendo vedados o fracionamento da despesa ou
do documento comprobatério para fins de adequacéo ao limite estabelecido.

Art. 6° E vedada a realizacdo de despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de
planejamento em razédo de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos processos normais
de aquisicao.

Art. 7° O pagamento da fatura mensal do cartdo deve acontecer independentemente da
prestacdo de contas parcial, a fim de evitar a incidéncia de juros de mora ap06s o
vencimento, sendo que, posteriormente, caso alguma despesa seja impugnada, cabera o

recolhimento do valor pelo suprido por meio de GRU.

Art. 8° Fica vedada nesta Seccional a utilizacdo do CPPJ e/ou saque apés o dia 15 de
dezembro, considerando as atividades de encerramento do exercicio financeiro contabil.

Art. 9° Fica revogada a Norma Interna NI-6-02, bem como as demais disposicdes em
contrario.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Juiz Federal Diretor do Foro

PORTARIA N° JFES-POR-2021/00035, de 27 de maio de 2021

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e CONSIDERANDO,
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- A Resolugédo n° 322, de 1° de junho de 2020, do Conselho Nacional de Justica, que
estabelece no ambito do Poder Judiciario medidas para retomada dos servigos presenciais,
observadas as ac¢des necessérias para prevencao de contagio pelo novo Coronavirus -
COVID-19;

- A Resolucdo n°® TRF2-RSP-2020/00037, de 12 de agosto de 2020, que dispbde sobre o
restabelecimento gradual das atividades presenciais do Tribunal Regional Federal da 22
Regido e das Sec¢des Judiciarias do Rio de Janeiro e do Espirito Santo, em razao da
pandemia de COVID-19, declarada pela Organizacdo Mundial de Saude (OMS);

- A andlise levada a efeito pelo Comité de Acompanhamento do Trabalho Remoto e
Implementagcdo de Medidas de Retorno Gradual ao Trabalho Presencial, instituido pela
Portaria n® TRF2-PTP-2020/00218, de 18 de junho de 2020, concluindo pela possibilidade
de incremento do trabalho presencial, desde que rigorosamente observados os protocolos
de biosseguranca estabelecidos em Notas Técnicas da Unidade de Atencdo a Saude e as
restricbes que deverdo ser adotadas para viabilizar a medida;

- A Resolucédo n°® TRF2-RSP-2021/00038, de 13 de maio de 2021, que dispbde sobre a
autorizagdo para o exercicio de atividade laboral de forma presencial, de caréater facultativo,
nas dependéncias do Tribunal Regional Federal da 22 Regido e da Secao do Rio de Janeiro
e da Secdao Judiciaria do Espirito Santo, em razdo da pandemia de COVID-19, declarada
pela Organizacdo Mundial de Saude (OMS);

- A necessidade de atualizac&do do Protocolo de Biosseguranca e do Plano de Retomada
das atividades presenciais na Secdo Judiciaria do Espirito Santo, contendo orientacdes e
diretrizes vigentes para servidores, magistrados, terceirizados e demais usuarios da Justica
Federal quando do comparecimento presencial aos prédios da Secédo Judiciaria do Espirito
Santo.

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar o retorno facultativo de servidores a execucdo de atividade laboral
presencial nas dependéncias da Secéo Judiciaria do Espirito Santo, a partir do dia 31 de
maio do ano em curso, observando-se as condi¢cfes estabelecidas pela Resolucédo n°
TRF2-RSP-2021/00038, salientando o carater facultativo do retorno presencial, em comum
acordo com as chefias imediatas, e o limite maximo de 30% da lotacdo da unidade, por
dia, podendo ser adotado o sistema de rodizio, se necessario.

Art. 2° Estabelecer os servigcos essenciais para realizacdo de trabalho presencial nas
dependéncias desta Secao Judiciaria, quando for impossivel a execucao de forma
remota, desde que observadas as medidas prescritas no Protocolo de Biosseguranca desta
Seccional, Anexo desta Portaria, e demais orientacfes dos érgdos de salde competentes:
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1. Atendimento ao publico:

1.1. Casos de excecédo de atermacao em que nao for possivel o atendimento
remoto;

1.2. Casos de excecédo de pericias médicas que exijam o atendimento
presencial,

1.3. Casos de excecédo de atendimento ao publico nas varas;

2. Audiéncias de custodia;

3. Espaco para permitir a participacédo de testemunhas em teleaudiéncias;

4. Realizagéo de trabalhos que exijam 0 manuseio de itens fisicos:

4.1. Protocolo e Expedicao, integrado a digitalizacao;

4.2. Manuseio, registro e controle de materiais de consumo;

4.3. Manuseio, registro e controle de bens permanentes;

4.4. Servicos de digitalizacdo de documentos e processos fisicos pelos respectivos setores
administrativos;

4.5. Servicos de digitalizacao de processos fisicos pelas respectivas unidades judiciarias;

5. Cumprimento de mandados judiciais por servidores que ndo estejam em grupos de risco,
nos termos da Resolucdo n® TRF2-RSP-2021/00034,

6. Atendimento odontolégico, condicionado a imunizagéo dos servidores lotados no setor;

7. Servicos de Seguranca Institucional.

Art. 3° Compete ao Nucleo de Obras e Manutencdo (NOM) mapear as salas que permitam a
circulacédo cruzada de ar, mantendo-se as janelas e portas abertas, ficando desde ja

autorizada a ligacao dos sistemas de ar condicionado, quando necessario ao conforto
térmico do ambiente.

§1° Fica vedada a realizacdo de trabalho presencial em ambiente sem janelas ou em
ambiente que ndo permita a ventilagdo cruzada quando as portas sdo mantidas abertas, de
acordo com indicacdo constante do Anexo 4 do Plano de Retomada integrante desta
portaria.
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§2° Compete ao Nucleo de Comunicagdo Social (NCS) a identificagdo visual, de forma
ostensiva, das salas com restricdo de uso e disponibilizar o cartaz digital para os setores
identificarem as proprias salas conforme ocupacdo maxima permitida para cada ambiente,
constante no Plano de Retomada.

Art. 4° Compete ao Nucleo de Seguranca e Transportes (NST) a fiscalizacdo da correta
ocupacao do espaco desta Seccional, atuando em conjunto com as areas de limpeza,
conservacao e saude para garantir o cumprimento do Protocolo de Biosseguranga desta
Seccional, anexos a esta Portaria.

Art. 5° O trabalho dos servidores enquadrados no grupo de risco podera ocorrer desde que
haja parecer favoravel do Servigco Médico.

Art. 6° O servidor que estiver apto ao retorno a atividade presencial ndo sera,
necessariamente, alocado em sua estacdo de trabalho original.

Art. 7° Fica estabelecido que a jornada de trabalho dos servidores que retornarem ao
servico presencial sera das 12 as 17h.

Paragrafo anico. A partir das 17h, fica o NOM autorizado a proceder ao desligamento dos
sistemas de climatizacédo de todos os setores e da iluminacdo dos setores desocupados.

Art. 8° Nas varas federais, considerando-se que o atendimento ao publico externo
continuara sendo realizado de forma remota, serd permitida a presenca de até 2 servidores,
por vez, em sistema de rodizio, se necessario.

Paragrafo Unico. Para o atendimento presencial, quando houver necessidade, foi
disponibilizada estrutura fisica, instalada no andar térreo do Ed. Sede, conforme consta no
ANEXO 2 do Plano de Retomada anexo a esta Portaria.

Art. 9° O disposto nesta Portaria aplica-se, no que couber, aos estagiarios.

Art. 10. As audiéncias de custddia e as audiéncias presenciais que, excepcionalmente, ndo
puderem ser realizadas de forma remota ou de forma hibrida, serdo agendadas e
acompanhadas pela unidade jurisdicional, conforme orientacdes descritas no item 5 do
Plano de Retomada constante do Anexo n° JFES-ANE-2021/00021.

Paragrafo Unico. Para fins de adequacéo do sistema, até o dia 14/06/2021, a comunicagao
do agendamento das custddias ocorrera pelo endereco custodia@jfes.jus.br e as audiéncias
presenciais através de solicitacdo, via SIGA, para a Secretaria Geral.

Art. 11. Os casos omissos serdo decididos por esta Direcdo do Foro, no limite de suas
atribuicoes.
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Art. 12. Aprovo as novas versdes do Protocolo de Biosseguranca (JFES-ANE-2021/00022) e
do Plano de Retomada das Atividades Presenciais da Secdo Judiciaria do Espirito Santo
(JFES-ANE-2021/00021), ambos anexos a esta Portaria, revogando a Portaria n°® JFES-
POR-2020/00076 e os documentos dela integrantes, bem como a Portaria n® JFES-POR-
2020/00041 e a Portaria n°® JFES-POR-2020/00049.

Art. 13. Esta portaria entra em vigor a partir de 31/05/2021, estando os seus efeitos
condicionados a disponibilidade da estrutura logistica, equipamentos de protecéo
individual (EPIs) e da afericdo das devidas condi¢cdes sanitarias.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Juiz Federal Diretor do Foro

PORTARIAS (PGP)

PORTARIA-NGP N° JFES-PGP-2021/00230, de 28 de maio de 2021

O DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS, USANDO DA COMPETENCIA
SUBDELEGADA PELA PORTARIA JFES-POR-2018/00022, DE 05/04/2018, DA DIRECAO
DO FORO.
RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER ao servidor FELIPE PIONA SILVA, Técnico Judiciario, matricula
10.902, lotado na 32 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim, a 12 parcela de férias
referente ao periodo aquisitivo 2018/2019, a ser usufruida de 01 a 30/06/2021 (30 dias) nos
termos da Resolugdo n® 00221/2012/CJF, publicada no DOU1, de 24/12/2012, do Conselho
da Justica Federal e da Resolucdo n® 00478/2018 CJF, publicada no DOUL, de 07/03/2018,
do Conselho da Justica Federal.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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JOSELIO SANTOS NASCIMENTO
DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA-NGP N° JFES-PGP-2021/00231, de 28 de maio de 2021

O DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS, USANDO DA COMPETENCIA
SUBDELEGADA PELA PORTARIA JFES-POR-2018/00022, DE 05/04/2018, DA DIRECAO
DO FORO.
RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER ao servidor MARCIO JOSE MARQUES DE SOUZA, Técnico
Judiciario, matricula 10.840, lotado na 22 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim, a 32
parcela de férias referente ao periodo aquisitivo 2019/2020, a ser usufruida de 30/06 a
09/07/2021 (10 dias) nos termos da Resolugédo n° 00221/2012/CJF, publicada no DOU1, de
24/12/2012, do Conselho da Justica Federal e da Resolucdo n® 00478/2018 CJF, publicada
no DOUL, de 07/03/2018, do Conselho da Justica Federal.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSELIO SANTOS NASCIMENTO
DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS
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