HIBOLETIM INTERNO

I da Segao Judiciaria do Espirito Santo

JFES-BIE-2021/00081 Publicacéo Diaria - Data: 21/05/2021

SECAO JUDICIARIA
PORTARIAS (DIRFO-GP)

PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2021/00145, de 20 de maio de 2021

0OJUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

REVOGAR, com efeitos a partir de 19/05/2021, a PORTARIA JFES-PDF-2019/00363, de
07/10/2019, que designou o(a) servidor(a) NILSON KRAUSE DE ARAUJO, TECNICO
JUDICIARIO/ENFERMAGEM, matricula 10331, para atuar como substituto(a) eventual do(a)
SUPERVISOR (FC-05) do(a) SECAO DE SERVICOS DE SAUDE, JOEL CARDOSO
JUNIOR, matricula 10892.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
DIRETOR DO FORO

PODER JUDICIARIO
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
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PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2021/00146, de 20 de maio de 2021

0JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

DESIGNAR, a partir de 19/05/2021, o(a) servidor(a) CLEUNICE FREITAS, TECNICO
JUDICIARIO/ENFERMAGEM, matricula 10169, para atuar como substituto(a) eventual do(a)
SUPERVISOR (FC-05) do(a) SECAO DE SERVICOS DE SAUDE, JOEL CARDOSO
JUNIOR, matricula 10892, em seus afastamentos legais e regulamentares ou impedimentos
ocasionais e ha vacancia.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
DIRETOR DO FORO

PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2021/00147, de 20 de maio de 2021

0JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:
REVOGAR a PORTARIA N° JFES-PDF-2021/00052, de 04/03/2021, e LOTAR o(a)
servidor(a) JHAMILLE ROBERTS TYLER, TECNICO JUDICIARIO/OPERACAO DE

COMPUTADORES, matricula 10330, no(a) NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS, com
efeitos a partir de 20/05/2021.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
DIRETOR DO FORO

ORDENS DE SERVICO (DIRFO)

ORDEM DE SERVICO N° JFES-ODF-2021/00001, de 21 de maio de 2021

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE ESTABELECER NOVA REGULAMENTACAO PARA O FUNCIONAMENTO DAS
SECOES DE CONTROLE DE MANDADOS.
CAPITULO |

DA EXECUCAO DE MANDADOS JUDICIAIS

Secéao |

Das Competéncias, AtribuicBes e Responsabilidades

Subsecao |

Da Atuacéo do Juiz Supervisor

Art. 1° Compete ao Juiz Federal Supervisor das Sec¢des de Controle de Mandados:

| - emitir parecer prévio as decisdes da Direcdo do Foro nos processos administrativos
concernentes a atuacao dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais e das Secdes de
Controle de Mandados;

Il - sugerir as medidas administrativas que se afigurem pertinentes para a melhoria dos
' ‘ealizados pelas Sec¢des de Controle de Mandados;
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[Il - emitir parecer acerca da divisdo das areas geogréaficas de atuacdo dos Oficiais de
Justica Avaliadores Federais proposta pela Comissdo Consultiva e submeter a aprovacao
da Direc¢éo do Foro;

IV - deliberar sobre as rotinas administrativas e dirimir as davidas porventura existentes;

V - expedir atos decorrentes das decisdes de sua propria competéncia;

VI - orientar e dirimir os conflitos que surgirem entre a area administrativa e cartoraria
decorrentes da atuacdo das Secbes de Controle de Mandados e dos Oficiais de Justica
Avaliadores Federais.

Subsecéao Il

Da Atuacao do Diretor do Nucleo de Controle de Mandados

Art. 2° Compete ao Diretor do Nucleo de Controle de Mandados:

| - cumprir e fazer cumprir os termos da presente Ordem de Servigo e as determinacdes de
seu superior hierarquico;

Il - propor medidas e prestar apoio e assessoramento ao Juiz Federal Diretor do Foro e ao
Juiz Federal Supervisor das Secdes de Controle de Mandados nos assuntos pertinentes a
prestacdo dos servigos afetos as Sec¢fes de Controle de Mandados;

lIl - coordenar e fiscalizar os servigos das Sec¢des de Controle de Mandados subordinadas,
bem como expedir os atos decorrentes das decisdes de sua prépria competéncia;

IV - estabelecer critérios para elaboracdo da escala mensal de plantdo dos Oficiais de
Justica Avaliadores Federais;

V - aprovar e divulgar para as Varas Federais a escala mensal de plantdo dos Oficiais de
Justica Avaliadores Federais;

VI - analisar, com base nos dados estatisticos, a produtividade das Secbes de Controle de
Mandados subordinadas e dos respectivos Oficiais de Justica Avaliadores Federais, bem
como adotar as providéncias cabiveis;

VIl - analisar, com base nos dados estatisticos, a produtividade dos Oficiais de Justica
Federais lotados nas Subsec8es de Colatina, Linhares e S&o Mateus, bem como adotar as
providéncias cabiveis;
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VIII - fiscalizar o controle de frequéncia dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais para
fins de percepcéo de vencimentos e de indenizacdo de transporte;

IX - sugerir a Direcao do Foro a distribuicdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais por

cada uma das areas geogréficas de atuacao.

Subsecéo I

Da Atuacao do Supervisor da Secao de Controle de Mandados

Art. 3° Compete ao Supervisor da Secao de Controle de Mandados:

| - cumprir e fazer cumprir os termos da presente Ordem de Servigo e as determinacdes de
seu superior hierarquico;

Il - organizar, comandar e controlar os servigos internos da Secdo de Controle de Mandados
sob sua responsabilidade, bem como expedir os atos decorrentes das decisbes de sua
propria competéncia;

lIl - elaborar e divulgar no ambito da Secéo de Controle de Mandados a escala mensal de
plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais;

IV - elaborar e divulgar a programagéao mensal e quinzenal de distribuicdo de mandados;

V - informar os Oficiais de Justica Avaliadores Federais sobre as normas e 0s
procedimentos estabelecidos em resoluc¢bes, portarias, ordens de servico ou nhormas
internas a serem cumpridas;

VI - elaborar mensalmente a estatistica de produtividade dos Oficiais de Justica Avaliadores
Federais lotados nas Secdes de Controle de Mandados, e encaminha-la ao Nucleo de
Controle de Mandados até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente;

VII - encaminhar a Secédo de Folha de Pagamento (SEPAG) o registro de frequéncia dos
Oficiais de Justica Avaliadores Federais lotados nas Secdes de Controle de Mandados, para
fins de percepcéo da indenizagéo de transporte.

Subsecéo IV

Da Atuacao do Oficial de Justica Avaliador Federal
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| - dar fiel cumprimento a todos os mandados e diligéncias determinados pelos juizos e
distribuidos pela Secéo de Controle de Mandados, efetuando pessoalmente ou, de forma
excepcional e mediante autorizacéo expressa do magistrado, por meio eletrénico e remoto,
através da rede mundial de computadores, ou, ainda, por contato telefénico, os atos de
comunicacao, acautelatérios e de execugdo, assim como outras diligéncias correlatas ao
seu oficio, certificando minuciosamente o ocorrido;

Il - executar as ordens emanadas do Juiz Federal a que estiver subordinado no
cumprimento do mandado, e, no ambito da area administrativa, as emanadas do Juiz
Federal Diretor do Foro e do Juiz Federal Supervisor das Sec¢des de Controle de Mandados;

Il - efetuar pessoalmente todas as diligéncias proprias do seu oficio em qualquer lugar da
jurisdicdo abrangida pela Secdo de Controle de Mandados, desde que situado dentro da
regido metropolitana ou cuja distancia da sede nao seja superior a 60 (sessenta)
quilébmetros;

IV - 0 mesmo procedimento do inciso anterior devera ser observado com relacédo a
delimitagcdo nas Subsecfes Judiciarias;

V - apresentar relatérios, esclarecimentos e complementar diligéncias, sempre que
determinado pelo juiz da causa ou pela chefia imediata;

VI - manter sempre atualizados, na Secdo de Controle de Mandados e destinatarios
eletrénicos das Secdes de Controle de Mandados das Subsec6es com Vara Unica, seus
enderecos, inclusive eletrdnicos, bem como telefones, para pronta localizacdo, sempre que
necessario;

VII - comparecer a Secao de Controle de Mandados:

a) quinzenalmente, para recebimento dos mandados distribuidos, conforme escala
previamente divulgada pela Secdo de Controle de Mandados;

b) semanalmente, para devolu¢cdo dos mandados cumpridos;

¢) nos dias de plantdo ordinario;

d) nos dias de distribuicdo extraordinéaria, apds convocacao pela Secao de Controle de
Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢Oes de Controle de Mandados das

Subsecdes com Vara Unica;

e) sempre que voltar de férias ou qualquer outro tipo de afastamento, para recebimento dos
mandados distribuidos imediatamente apds o seu retorno;

f) nas convocacgdes extraordinarias, determinadas pela Direcdo do Foro ou pelo Juiz

JFESBIE202100081A

Assinado digitalmente por COSME LUIS DOS SANTOS.
Documento N°: 3132881-6735 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3132881-6735



https://linksiga.trf2.jus.br

JFES-BIE-2021/00081 de 21/05/21
g) sempre que necessério, para devolu¢do de mandados cumpridos, quando requisitado;

VIII - devolver os mandados, devidamente cumpridos, nos prazos previstos nesta Ordem de
Servigo.

IX - Outras atribuicGes relacionadas ao exercicio do seu munus, estabelecidas em lei ou
norma regulamentar.

Paragrafo unico. Na forma do inciso Ill e IV, poderd o cumprimento ser realizado em
deslocamento superior, a critério de conveniéncia e oportunidade da Direcdo do Foro.

Subsecéo V

Da Comissdo Consultiva

Art. 5° No ambito de cada Secdo de Controle de Mandados, poderd ser instituida uma
Comissédo Consultiva, composta pelo Supervisor da Sec¢ao de Controle de Mandados e por,
no minimo, um Oficial de Justica Avaliador Federal de cada Municipio.

Paragrafo anico. As indicagfes deverdo ser efetuadas pelos Oficiais de Justica Avaliadores
Federais lotados na respectiva Secao de Controle de Mandados, por meio de eleicéo.

Art. 6° Compete a Comissao Consultiva formular propostas atinentes a divisdo das areas
geogréaficas.

Secéao ll

Do Recebimento dos Mandados pelas Secdes de Controle de Mandados e destinatarios
eletrénicos das Secbes de Controle de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica

Art. 7° As Secretarias das Varas deverdo encaminhar os mandados diretamente para a
Sec¢édo de Controle de Mandados ou destinatérios eletrénicos das Sec¢bes de Controle de
Mandados das Subsec¢des com Vara Unica.

Art. 8° A Secdo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secfes de
Controle de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica somente receberdo os mandados e
oficios nos quais tenha sido utilizado o recurso de impressdo do nimero por meio de
coédigos de barras.
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Art. 9° No caso de indisponibilidade do sistema informatizado, os mandados urgentes, cujo
nao cumprimento imediato possa gerar perecimento de direito, poderéo ser expedidos por
outros meios e sem o codigo de barras, ressalvado o posterior registro das informacgdes
pertinentes no sistema.

Art. 10. As Secretarias das Varas, para fins de encaminhamento dos mandados para
cumprimento no plantdo ordinario, dever&o identificar o mandado como sendo "PLANTAQO"
no sistema informatizado, possibilitando que a Se¢édo de Controle de Mandados o identifique
e 0 processe em tempo habil.

Art. 11. Caso o mandado ndo esteja enquadrado nas hipéteses de plantdo elencadas nesta
Ordem de Servico, devera haver determinacgéo expressa do juiz que proferiu a decisdo para
que seja cumprido no plantdo ordinario.

Art. 12. Todos os mandados encaminhados a Secdo de Controle de Mandados ou
destinatarios eletrénicos das Secdes de Controle de Mandados das Subsec¢cfes com Vara
Unica devem conter, na primeira folha de seu corpo, a pessoa a quem esta sendo dirigida a
ordem, o endereco de realizacdo da diligéncia, bem como os demais requisitos exigidos no
art. 250 do Cdédigo de Processo Civil.

Paragrafo Unico. Na hipétese do paragrafo Unico do art. 4°, 0 mandado também devera ser
instruido com a autorizacéo da Dire¢ao do Foro.

Art. 13. Os mandados que, em seu corpo, fizerem alusdo a anexos, sem transcrever o
respectivo contetdo, deverdo estar instruidos com cépia do(s) anexo(s) correspondente(s).

Art. 14. Nos mandados expedidos em decorréncia de audiéncias, pericias, designagdes de
leildes ou licitacBes, deverdo constar, em destaque, o dia e hora da realizacdo do ato a
serem colocados na primeira folha do corpo do mandado.

Art. 15. O expediente que ndo cumprir qualquer dos requisitos elencados nos artigos 12, 13
e 14 deverd ser devolvido a Vara ou a Secdo de origem para a devida adequacao a esta
Ordem de Servigo.

Art. 16. Os mandados referentes a audiéncias designadas deverdo ser encaminhados a
Secao de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢des de Controle de
Mandados das Subsecdes com Vara Unica, preferencialmente, com 20 (vinte) dias corridos
de antecedéncia da data marcada para o ato, a fim de serem incluidos na distribuicao
quinzenal, evitando que haja sobrecarga no plantdo ordinario.

Art. 17. A Secéo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢fes de
Controle de Mandados das Subsecdes com Vara Unica dever&o priorizar a distribuicio dos
mandados com datas de audiéncias mais proximas.
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Art. 18. Quando for expedida ordem para uma mesma pessoa em mais de um endereco e
em areas geograficas diversas, devera a Vara fazer tantos mandados quantas forem as
areas, com o objetivo de aumentar a efetividade no cumprimento das diligéncias.

Paragrafo Unico. Na primeira folha do corpo desses mandados, devera constar a
adverténcia de que foram expedidos mandados vinculados e, sendo realizada diligéncia
positiva, o Oficial de Justica Avaliador Federal devera informar tal fato a Secao de Controle
de Mandados ou aos destinatarios eletronicos das Sec¢des de Controle de Mandados das
Subsec¢des com Vara Unica, a fim de que sejam recolhidos os outros expedientes.

Art. 19. A Secretaria da Vara Federal devera comunicar imediatamente a Secdo de Controle
de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢fes de Controle de Mandados das
Subsec6es com Vara Unica qualquer alteracéo que interfira no cumprimento do mandado.

Art. 20. A Secédo de Controle De Mandados ou destinatarios eletronicos das Sec¢des de
Controle de Mandados das Subse¢bes com Vara Unica estdo autorizados a receber
somente oficios referentes a:

| - concesséao ou revogacdo de medidas liminares, ou antecipatérias ou assecuratorias;
Il - habeas corpus;
lIl - processo em que o réu se encontre preso.
Art. 21. A Secdo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢des de
Controle de Mandados das Subsecgdes com Vara Unica somente se responsabilizardo pelo
cumprimento, em tempo habil, dos mandados que estiverem em conformidade com os
requisitos dispostos nos artigos desta secdo.
Secéo Il

Da Distribuigcdo dos Mandados aos Oficiais de Justi¢ca Avaliadores Federais
Art. 22. Os expedientes serdo distribuidos, nos termos da presente Ordem de Servigo, aos
Oficiais de Justica Avaliadores Federais de acordo com a &rea geogréfica de atuacao para a
gual tenham sido previamente designados, como titulares ou substitutos.
Paragrafo unico. Fica permitida a alteracao da distribuicédo a critério da Secao de Controle
de Mandados ou destinatarios eletronicos das Sec¢fes de Controle de Mandados das

Subsecdes com Vara Unica.

Art. 23. Os mandados, de inicio, com excec¢do do plantdo, serdo distribuidos para as

-~~=~-*"'35 areas de atuacao.
[ E
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§1° Havendo diferenga no numero de expedientes entre as &reas, far-se-a, imediatamente,
antes de finalizar a distribuicdo, uma equalizacdo entre o titular da area e os dois
substitutos.

§2° Se, ainda assim, permanecer grande discrepancia, far-se-4 uma equalizacéo entre
areas do mesmo Municipio, dando preferéncia as adjacentes.

§3° A equalizacdo mencionada neste artigo tem como finalidade atingir maior produtividade
e efetividade no cumprimento de expedientes, bem como evitar a redistribuicdo de
mandados de areas contiguas, especialmente daquelas que o Oficial de Justica Avaliador
Federal substitui.

Art. 24. A distribuicdo sera realizada pela Secao de Controle de Mandados ou destinatarios
eletronicos das Sec6es de Controle de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica:

| - Mensalmente, para os mandados executivos fiscais de citagdo ou que possuam
diligéncias executivas;

Il - Quinzenalmente, para os mandados e oficios civeis e criminais em geral; os executivos
fiscais que ndo impliqguem em diligéncia de execucéo; e as cartas precatdrias, rogatoérias e
de ordem, qualquer que seja seu teor;

Il - diariamente, durante o plantéo;

IV - extraordinariamente, para os mandados prioritarios em que a diligéncia se mostre mais
eficaz se cumprida pelo Oficial de Justica Avaliador Federal da &rea, a critério da Sec¢éo de
Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢fes de Controle de Mandados
das Subsec6es com Vara Unica, respeitando-se o prazo minimo de 07 (sete) dias Uteis para
0 cumprimento.

Art. 25. A Secdo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrbnicos das Secfes de
Controle de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica realizardo previamente calendario
com as datas da distribuicdo dos mandados e o divulgara para conhecimento dos Oficiais de
Justica Avaliadores Federais.

Paragrafo Unico. A Secdo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secdes
de Controle de Mandados das Subsec6es com Vara Unica encaminhardo mensagem de
correio eletrénico as Secretarias das Varas informando as datas da distribuicdo dos
mandados.
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Art. 26. N&@o serao distribuidos mandados ao Oficial de Justica Avaliador Federal nos 7
(sete) dias Uteis que antecederem sua auséncia por motivo de afastamentos superiores a 15
(quinze) dias corridos, periodo em que o servidor, caso ndo esteja afastado por motivo de
saude, devera providenciar o cumprimento dos mandados que ainda estiverem em seu
poder e cujo prazo de cumprimento ja tenha sido encerrado ou ird se encerrar antes do
afastamento.

81° No periodo descrito no caput, serdo distribuidos entre os Oficiais de Justica substitutos
0s seguintes mandados:

| - mandados que abarquem atos com data especificada, como audiéncias, pericias e
leildes, desde que ndo ocorram apds 15 (quinze) dias da data de retorno do Oficial de
Justica Avaliador Federal,

Il - mandados extraordinarios.

§2° Os prazos de cumprimento dos demais mandados sera suspenso durante o periodo de
afastamento.

Art. 27. E vedado o inicio do intersticio do gozo de férias, quando detectado pela Secéo de
Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢bes de Controle de Mandados
das Subsecdes com Vara Unica a existéncia de expedientes com prazo vencido, sem
justificativa devidamente certificada.

Art. 28. Ressalvados os casos em que houver risco objetivo de ineficacia da diligéncia, ndo
havera devolugdo de mandados no caso de licengas inferiores a 30 (trinta) dias ou em
decorréncia de férias.

Paragrafo unico. Os mandados que precisarem ser devolvidos serdo redistribuidos
preferencialmente para os Oficiais de Justica Avaliadores Federais substitutos, ou,
subsidiariamente, para os designados para areas adjacentes, bem como na forma do
paragrafo Unico do art. 22.

Art. 29. A Secao de Controle De Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secfes de
Controle de Mandados das Subsecdes com Vara Unica redistribuirdo os mandados

devolvidos pelos Oficiais de Justica Avaliadores Federais quando:

| - estes constatarem e certificarem, expressamente, que a pessoa ou bem indicado no
mandado se encontra em area geogréafica diversa da sua e da que substitui;

Il - estiverem impedidos ou suspeitos.
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Art. 30. A Secao de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secfes de
Controle de Mandados das Subsecées com Vara Unica encaminhard mensagem de correio
eletrbnico as Secretarias das Varas para divulgar as areas geograficas definidas para o
cumprimento de mandados pelos oficiais de justica avaliadores federais.

Secéao IV

Dos Prazos e Procedimentos de Cumprimento

Art. 31. O prazo para cumprimento dos mandados judiciais, contado de seu recebimento
pelo Oficial de Justica Avaliador Federal, seré:

| - em execucdes e nos demais feitos de natureza civel: 35 (trinta e cinco) dias corridos;
Il - em feitos de natureza criminal: 25 (vinte e cinco) dias corridos;
lIl - nos mandados extraordinarios: 10 (dez) dias corridos.

Art. 32. E vedada a devolucéo de expedientes com o prazo excedido, devendo tal situacio
ser previamente comunicada ao Diretor do Nucleo de Controle Mandados, a fim de controle
e adocao das medidas administrativas necessérias para o cumprimento da diligéncia.

Paragrafo anico. No caso dos destinatarios eletrénicos das Sec8es de Controle de
Mandados das Subsecdes com Vara Unica, tal situagdo devera ser comunicada ao Juiz
Supervisor das Secfes de Controle de Mandados.

Art. 33. Os Oficiais de Justica Avaliadores Federais cumprirdo com absoluta prioridade as
ordens judiciais com audiéncia, pericia ou leildo designados.

Paragrafo Unico. Devera o cumprimento observar o prazo minimo de até 48 (quarenta e oito)
horas da audiéncia, pericia ou leildo para cumpri-los e devolvé-los & Se¢do de Controle de
Mandados.

Art. 34. O Oficial de Justica Avaliador Federal devera esclarecer, sem devolver o mandado,
eventuais duvidas acerca da ordem expedida, com o Supervisor da Sec¢ao de Controle de
Mandados ou no juizo responsavel, e retomar o cumprimento do expediente, tdo logo
esclarecida a questéo, submetida ao Diretor de Secretaria ou ao Juiz do processo, se
preciso for.

Art. 35. Cumprido o mandado, com resultado positivo ou negativo, o Oficial de Justica
Avaliador Federal procedera a sua devolucédo, certificando todas as circunstancias
relevantes no sistema informatizado, sendo vedada sua retencéao.
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Art. 36. Em caso de pagamento da divida objeto do mandado, nomeac¢ado de bens,
comparecimento espontaneo, adiamento de audiéncia ou qualquer outro fato que torne
prejudicado o mandado, cabera a Secretaria do Juizo solicitar sua imediata devolucao,
sendo vedado ao Oficial de Justica Avaliador Federal, a seu préprio juizo, paralisar o
cumprimento da diligéncia, antes do procedimento estabelecido no art. 34.

Art. 37. Cumpre ao Oficial de Justica Avaliador Federal adotar todas as cautelas necessarias
para preservar eventual sigilo decretado no processo, mantendo, mesmo em processo ndo
sigiloso, reserva quanto aos fatos dos quais tenha tomado conhecimento no cumprimento da
diligéncia.

Art. 38. Os mandados e diligéncias devem ser cumpridos pessoalmente pelos Oficiais de
Justica Avaliadores Federais, sendo permitido apenas mediante autorizacdo expressa do
magistrado ou de norma especifica 0 uso de memorando, carta, mensagem eletrénica,
videochamadas ou telefonema, para efeito de chamamento de partes, decorrente de
situacao excepcional, devidamente justificada.

Art. 39. O Oficial de Justica Avaliador Federal que receba mandado com endereco situado
em area geografica considerada de risco, devido a alto indice de violéncia, poderéa proceder
ao cumprimento da diligéncia de forma remota, desde que, apés contato prévio e justificado,
seja autorizado pelo juiz expedidor da ordem, e que esta modalidade de cumprimento seja
compativel com a natureza da diligéncia.

Art. 40. As certiddes seréo digitadas, proibida a forma manuscrita, devendo, salvo em caso
de indisponibilidade técnica, ser lancadas no sistema eletrédnico de movimentacao
processual.

Art. 41. No cumprimento de mandados e diligéncias em presidios e outros estabelecimentos
prisionais, o Oficial de Justica Avaliador Federal devera solicitar, especialmente durante o
periodo noturno, apoio da Policia Federal ou outro 6rgédo policial ou publico, a critério do juiz,
a quem incumbird dar suporte ao cumprimento da medida e, sendo o caso, efetivar o
transporte e a custddia do preso até local adequado para sua conclusdo, seguida da
respectiva certificacao.

Art. 42. Sempre que necessario, a fim de preservar sua integridade fisica, o Oficial de
Justica Avaliador Federal devera solicitar apoio policial para o cumprimento de mandados e
diligéncias em areas consideradas perigosas ou que estejam sob risco momentaneo,
certificando detalhadamente todas as circunstancias.

Paragrafo Unico. O juiz da causa, na hipétese prevista no caput, decidira acerca do modo de
cumprimento do mandado, atento sempre a necessidade de preservacao da seguranca dos

agentes publicos envolvidos.

Art. 43. Os mandados de conducao coercitiva seguirdo a seguinte sistematica:
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| - serdo distribuidos para os Oficiais de Justica Avaliadores Federais designados para a
area geografica de atuacao correspondente ao endereco em que puder ser encontrada a
pessoa a ser conduzida;

Il - depois de cumprida a diligéncia de intimacgdo para comparecimento em juizo, o Oficial de
Justica Avaliador Federal devolvera o mandado a Secédo de Controle de Mandados ou
destinatarios eletrénicos das Secdes de Controle de Mandados das Subsecfes com Vara
Unica;

lll - a Secéo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢bes de Controle
de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica redistribuirda o mandado para o Oficial de
Justica Avaliador Federal plantonista proceder a condugéo coercitiva na data designada
para a audiéncia, se necessario for;

IV - o Oficial de Justica Avaliador Federal, constatada situacdo de iminente perigo ou de
risco a integridade fisica da parte/testemunha ou de quem estiver realizando a conducéo,
solicitara ao juizo competente providéncias para que o cumprimento do mandado seja
acompanhado pela Policia Judiciaria Federal, ou, se a situacdo o exigir, pela Policia Militar,
conforme art. 13, inciso IX, da Lei n° 5.010/66.
Art. 44. Nao serdo devidas diarias ao Oficial de Justica Avaliador Federal que se deslocar,
para o cumprimento de diligéncia nos Municipios que compdem a Regido Metropolitana da
Grande Vitéria - Cariacica, Funddo, Guarapari, Serra, Viana, Vila Velha e Vitéria - ou
aqueles que estejam situados a menos de 60 (sessenta) quildmetros da Sede.
Paragrafo tnico. O mesmo procedimento do caput devera ser observado nas Subsecdes
Judiciarias.
Secao VvV

Do Plantédo
Art. 45. O plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais destina-se a assegurar o
cumprimento de medidas de carater urgente, tais como:
| - concesséao ou revogacao de medidas liminares ou antecipatoérias;

Il - concessao da ordem em habeas corpus;

Il - conducdo coercitiva de testemunhas;
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IV - mandados com designacdo de audiéncia, pericia ou leildo, excepcionalmente, nos
casos em que nao houver tempo habil para cumprimento na distribuicdo normal ou
extraordinéria;

V - mandados oriundos de decisdes judiciais ordenando expressamente que seu
cumprimento seja em regime de plantao;

VI - todas as outras medidas destinadas a prevenir o perecimento de direito ou a violagéo a
liberdade de locomocéao no periodo do plantéo respectivo.

Art. 46. A Secéo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢fes de
Controle de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica afixara, em quadro préprio, bem
como divulgard através de correio eletrnico, a escala de plantdo mensal, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias uteis, para ciéncia dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais.

Art. 47. A Secao de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secfes de
Controle de Mandados das Subsec6es com Vara Unica encaminhard mensagem de correio
eletrbnico as Secretarias das Varas para divulgar a escala de plantdo mensal, bem como,
publicara na Intranet da Secédo Judiciaria do Espirito Santo.

Art. 48. O Supervisor da Secédo de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das
Secdes de Controle de Mandados das Subsec¢des com Vara Unica podera convocar
excepcionalmente Oficiais de Justica Avaliadores Federais para auxiliar no atendimento do
plantdo em sua unidade.

Art. 49. O horério do plantéo seré:

| - ordinario: mesmo horéario de expediente oficial da SJES;

Il - sobreaviso: fora do horéario de expediente oficial da SJES;

Il - extraordinario (final de semana e feriado): de 0 (zero) horas as 24 (vinte e quatro) horas.
Art. 50. O Oficial de Justica Avaliador Federal deverd comparecer a Se¢éo de Controle de
Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secdes de Controle de Mandados das
Subsec6es com Vara Unica no inicio do plantdo ordinario para o qual tenha sido escalado e
somente podera ausentar-se da respectiva Unidade para cumprimento de medidas de
carater urgente.

Art. 51. Compete a Secado de Controle de Mandados ou destinatarios eletrénicos das
Secdes de Controle de Mandados das Subse¢es com Vara Unica a distribuicdo dos

mandados do plantdo ordinario.

Paragrafo unico. Durante o regime de plantdo de sobreaviso, a distribuicdo sera realizada
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Art. 52. Os mandados cumpridos no plantdo deverdo ser devolvidos com urgéncia, assim
gue possivel, devidamente certificados, inclusive aqueles com diligéncia negativa.

Art. 53. E vedada a redistribuicio de mandados distribuidos em regime de plantio, devendo
ser cumpridos pelo mesmo Oficial de Justica Avaliador Federal que os recebeu,
independente de regiao.

Secao Vi

Das Disposi¢des Finais

Art. 54. Quando em regime de excepcionalidade, especialmente na area da salde, como em
situacdes de pandemia, caso os Oficiais de Justica Avaliadores Federais que se declarem
em situacao de risco para cumprimento de mandados estejam com distribuicdo menor em
relacdo aos outros, a Secao de Controle de Mandados ou destinatarios eletrdnicos das
Secoes de Controle de Mandados das Subsec6es com Vara Unica deverdo complementar
sua distribuicdo com expedientes passiveis de cumprimento remoto, inclusive mandados
extraordinarios e de plantdo, no horario de funcionamento da Secdo de Controle de
Mandados, a fim de equalizar a distribuicdo e aumentar a produtividade das diligéncias.

Paragrafo Unico. No caso previsto no caput, verificada a impossibilidade de cumprimento
remoto, o mandado devera ser imediatamente redistribuido a Secao de Controle de
Mandados ou destinatarios eletrénicos das Secdes de Controle de Mandados das
Subsecdes com Vara Unica, com as devidas justificativas do ndo cumprimento.

Art. 55. Sera de responsabilidade das Secretarias das Varas Federais informar os
advogados quanto ao andamento dos mandados ja remetidos a Secao de Controle de
Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢des de Controle de Mandados das
Subsecdes com Vara Unica, valendo-se da base de dados do sistema informatizado de
movimentacao processual ou do contato imediato com os servidores da Secdo de Controle
de Mandados ou destinatarios eletrénicos das Sec¢fes de Controle de Mandados das
Subsecdes com Vara Unica.

Art. 56. O Oficial de Justica Avaliador Federal podera, a qualquer tempo, e por necessidade
do servigo, ser remanejado para outra area geografica, inclusive para as Varas Federais
instaladas no interior, a critério da Dire¢do do Foro.

Art. 57. Sera vedado as Varas Federais, a Secdo de Controle de Mandados ou aos
destinatérios eletronicos das Secdes de Controle de Mandados das Subsec¢8es com Vara
Unica fornecer as partes e aos advogados numero de telefone ou endereco do Oficial de
Justica Avaliador Federal a quem tiver sido distribuido o mandado.
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Art. 58. A autorizacdo para afastamentos regulares dos Oficiais Justica Avaliadores Federais
sera avaliada e autorizada pelo Diretor do Nucleo de Controle de Mandados tendo por base
0S seguintes critérios:

| - deve permanecer em exercicio pelo menos metade dos Oficiais de Justica escalados
para cada Municipio;

Il - a prioridade na escolha do periodo de férias dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais
observara o critério de antiguidade de lotacdo na SJES, desde que o requerimento seja
formulado dentro do prazo normal, conforme planilha encaminhada & Secéo de Controle de
Mandados pelo Nucleo de Gestao de Pessoas;

Il - o disposto no art. 27.

Art. 59. Os casos omissos serdo decididos pela Dire¢do do Foro.

Art. 60. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Norma Interna NI-1-02.

Art. 61. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagéo.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Juiz Federal Diretor do Foro

PORTARIAS

PORTARIA N° JFES-POR-2021/00026, de 30 de abril de 2021
O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA

FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

Considerando o disposto na Portaria n® JFES-POR-2017/00086, alterada pela Portaria n°
JFES-POR-2020/00050, sobre o Laboratério de Inovacédo desta Seccional;

RESOLVE:
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| - DESIGNAR a Dr2, CRISTIANE CONDE CHMATALIK, Juiza Federal Titular da 62 Vara
Federal Civel de Vitéria/ES, para exercer a funcdo de Coordenadora das atividades do
"INOVARES - Laboratdrio de Inovacao da Justica Federal do Espirito Santo.

Il - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Juiz Federal Diretor do Foro

PORTARIA N° JFES-POR-2021/00033, de 20 de maio de 2021

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA
FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria n® JFES-POR-2017/00086, de 27 de outubro de
2017, que instituiu o Laboratério de Gestao e Inovagado, no ambito da Justica Federal do
Espirito Santo, a funcionar junto & &rea de capacitacdo da Sec¢do Judiciaria do Espirito
Santo, podendo ser utilizado por todos os setores da Diretoria do Foro, magistrados e
servidores interessados mediante agendamento prévio.

CONSIDERANDO a Portaria n°® JFES-POR-2020/00050, de 13 de outubro de 2020, que
alterou o nome do "Laboratério de Gestao da Inovacado da Justica Federal - Secao Judiciaria
do Espirito Santo- iJusLab/ES" para "Inovares - Laboratério de Inovacdo da Justica
Federal do Espirito Santo".

CONSIDERANDO o paragrafo unico do art. 219 da Constituicdo Federal, que determina ao
Estado estimular a formacéo e o fortalecimento da inovagédo nas empresas, bem como nos
demais entes, publicos ou privados; principio da eficiéncia do servi¢o publico, previsto no
caput do artigo 37 da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de espaco que propicie a gestdo do conhecimento e
inovagdo, com plena participagcdo dos atores envolvidos na politica (juizes e servidores),
assim como usuarios do servico (advogados, partes, procuradores da Republica e
defensores publicos), e com a aplicacdo de métodos de gestdo que permitam a interacao,
colaboracdo e troca de conhecimentos, diante da complexidade dos desafios da
administracdo da justica,
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CONSIDERANDO, por fim, a importancia da participa¢cdo da Dire¢cdo do Foro desta
Seccional nos projetos em desenvolvimento no Laboratoério.

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o artigo 4° da Portaria n® JFES-POR-2017/00086, de 27 de outubro de 2017,
para determinar que o "Inovares - Laboratério de Inovacéo da Justica Federal do
Espirito Santo" funcionara vinculado a Dire¢cdo do Foro da Secao Judiciaria do Espirito

Santo, podendo ser utilizado por todos os setores da administracdo, magistrados e
servidores interessados mediante agendamento prévio.

Art. 2° Ficam mantidas as demais disposi¢cdes da Portaria n® JFES-POR-2017/00086, de 27
de outubro de 2017.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Juiz Federal Diretor do Foro
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