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SECAOQO JUDICIARIA

PORTARIAS (DIRFO-GP)

PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2020/00335, de 17 de dezembro de 2020

A JUIZA FEDERAL - DIRETORA DO FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS
SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SEQAO
JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

REVOGAR, com efeitos a partir de 16/12/2020, a PORTARIA JFES-PDF-2019/00143, de
13/05/2019, que designou o(a) servidor(@ MARIA JOSE SECCO LIBARDI, TECNICO
JUDICIARIO, matricula 10313, para atuar como substituto(a) eventual do(a) SUPERVISOR
(FC-05) do(@) SECAO DE VIDEOCONFERENCIAS E CARTAS, SUELI MARIA DA
SILVEIRA, matricula 15082.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
DIRETORA DO FORO

PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2020/00336, de 17 de dezembr o de 2020

A JUiZA FEDERAL - DIRETORA DO FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS
SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO

JUSTICA FEDERAL
SEGAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

JFES-BIE-2020/00189 - Geracéo:

SEDOD

Setores responsaveis pelas informagdes:
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JFES-BIE-2020/00189 de 18/12/20
JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

DESIGNAR, a partir de 16/12/2020, o(a) servidor(a) GABRIEL HENRIQUE LIMA
GOMES, TECNICO JUDICIARIO, matricula 10872, para atuar como substituto(a) eventual
do(a) SUPERVISOR (FC-05) do(a) SECAO DE VIDEOCONFERENCIAS E CARTAS, SUELI
MARIA DA SILVEIRA, matricula 15082, em seus afastamentos legais e regulamentares ou
impedimentos ocasionais e na vacancia.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
DIRETORA DO FORO

PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2020/00337, de 17 de dezembro de 2020

A JUIZA FEDERAL - DIRETORA DO FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS
SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SEQAO
JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 62, |, daLei 5.010/66;
CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo n° 004/2008, do CJF - Conselho da Justica Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo n TRF2-RSP-2020/00054, de 30/11/2020, do
TRF2;

RESOLVE:

| - ALTERAR a portaria JFES-PDF-2020/00333 (que por sua vez retificou a original, a JFES-
PDF-2020/00315 - todas constantes do processo JFES-PES-2020/00206), de acordo com a
solicitagdo constante no despacho JFES-DES-2020/23288, alterando a escala de prestacéo do
servico extraordinario durante o recesso forense 2020/2021;

Il - A planilha anexa a esta portaria contempla a alteragdo mencionada;

[l - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
JUIZA FEDERAL DIRETORA DO FORO

PORTARIAS (PGP)

Assinado com senha por COSME LUIS DOS SANTOS.
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JFES-BIE-2020/00189 de 18/12/20

PORTARIA-NGP N° JFES-PGP-2020/00606, de 17 de dezembr o de 2020

O DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS, USANDO DA COMPETENCIA
SUBDELEGADA PELA PORTARIA JFES-POR-2018/00022, DE 05/04/2018, DA
DIRECAO DO FORO,

RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER licenca para tratamento de salde aos servidores abaixo listados,
conforme segue e com fulcro naLe 8.112/90:

1 - ADRIANA RIBEIRO CHIABAI, Técnico Judiciario, matricula 10.167, NI-C13, lotada na
Secdo Judicidriado Rio Grande do Sul, nos dias 04 e 05/11/2020 (02 dias);

2 - LEONARDO FIERECK AFONSO, Técnico Judiciario/Seguranca e Transporte, matricula
10.598, NI-C13, lotado na 12 Vara Federal Criminal, de 10 a 24/12/2020 (15 dias);

3 - ANA MARCIA OLIVEIRA DE GUSMAN, Andlista Judicidario/Medicina Clinica,
matricula 10.255, NS-C13, lotada na Secdo de Servicos de Salide, de 14 a 16/12/2020 (03 dias);

4 - RAPHAELA TOZATTO ELEUTERIO, Técnico Judiciario, matricula 15.160, NI-A5,
lotada na 52 Vara Federal Civel, nosdias 13 e 14/12/2020 (02 dias);

5 - PAULO ROGERIO DE OLIVEIRA COSTA, Técnico Judiciario, matricula 10.182, NI-
C13, lotado na 12 Vara Federa de Colatina, de 13 a 19/12/2020 (07 dias);

6 - PATRICIA DE ROSSI, Técnico Judicidrio, matricula 10.355, NI-C13, lotada na 12 Vara
Federal de S&o Mateus, de 14 a 16/12/2020 (3 dias);

7 - SSMONE BARBOSA, Anaista Judiciario, matricula 10.845, NS-C13, lotada na Secdo de
Protocolo e Expedicéo, nos dias 14 e 15/12/2020 (2 dias);

8 - JOANA D'ARC ALVES DA SILVA, Andista Judici&rio/Oficia de Justica Avaliador
Federal, matricula 10.852, lotada na Se¢do de Controle de Mandados da Sede, de 14 a
18/12/2020;

9 - BRENO NUNES MAGNAGO, Técnico Judiciario, matricula 10.758, lotado no Nucleo de
Administracdo e Financgas, de 15 a 18/12/2020 (4 dias);

10 - DEISE CAMARA BARCELLOS, Técnico Judiciario, matricula 15.159, lotada no 1°
Juizado Especial Federal, no dia 16/12/2020 (1 dia).

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

PORTARIA-NGP N° JFES-PGP-2020/00607, de 18 de dezembr o de 2020

Art. 1°- CONCEDER férias regulamentares a servidores desta Seccional no més de
JANEIRO/2021, conforme planilha abaixo. Caso ocorra necessidade de alteragdo nareferida
escala, esta somente se efetivara nas hipoteses previstas na Resolugédo n° 00221/2012/CJF,
publicadano DOU1, de 24/12/2012.

Periodo Adiant.
Servidor(a) Parcela |Periodo deférias Remuneracéo
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JFES-BIE-2020/00189 de 18/12/20
aguisitivo

Férias
DEISE CAMARA 12 07 a25/01/2021
15.159 BARCELLOS parcela (19 dias) 2019/2020 |-
CAMILA ANCESCHI (22 11 a20/01/2021
10.470 PISSINALI parcela (10 dias) 2019/2020 |-

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi ¢des em contrério.

PORTARIA-NGP N° JFES-PGP-2020/00608, de 18 de dezembr o de 2020

O DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS, USANDO DA COMPETENCIA
SUBDELEGADA PELA PORTARIA JFES-POR-2018/00022, DE 05/04/2018, DA DIRECAO
DO FORO.
RESOLVE:

Art. 1° - CONCEDER a servidora AGLAIA AGUIAR DE OLIVEIRA, Técnico Judiciario,
matricula 10.273, a 22 parcela de férias referente ao periodo aquisitivo 2018/2019, a ser
usufruida de 24/01 a 12/02/2021 (20 dias) nos termos da Resolucdo n° 00221/2012/CJF,
publicada no DOUL, de 24/12/2012, do Conselho da Justica Federal e da Resolugdo n°
00478/2018 CJF, publicada no DOU1, de 07/03/2018, do Conselho da Justica Federal.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢coes em contrério.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSELIO SANTOS NASCIMENTO
DIRETOR DO NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS
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UNIDADE DE
LOTAGAO

3VF-EF

3VF-EF

3VF-EF

3VF-EF
3VF-EF
3VF-EF
3VF-EF
4° VFEF

4° VFEF
4° VFEF
4° VFEF
4° VFEF
4 VFEF
4° VFEF

4 VFEF
4° VFEF
4° VFEF
4° VFEF
4° VFEF

NOME

DANIEL LEHENBAUER

SWAMY SANTOS

PAULO AUGUSTO MICHALSKY E ALVES

JULIANA FONSECA CARVALHO
MARISTEA VILENE DA CUNHA RODRIGUES
CRISTINA RIBEIRO BRANDOLT
SAMILE CASSARI VIEIRA
KLAUDIA KIEFER

LILIAN FACINI DE ATHAYDE

BENTO VILELA
CAROLINA SARMENTO VASSALLO
FRANCIANNE QUARTO SILVEIRA
SHIRLEY DE OLIVEIRA COELHO

WENDERSON COSTA

ALEXSANDRA MARIA DE ALMEIDA RANGEL

ROSA MARIA CHAVES RICHA CAMPOS
RAQUEL VALERIANO LISBOA MACHADO
JULIA HOFFMAN GUIMARAES GOMES
CRISTINA ANTUNES

GELCIANE RAMOS ALVES

MARGARETH SANTOS ROCHA

MATRICUL
A

10432

10109

10704

10.746
15144
10297
10510
10679

10550

10799
10.721
10.669
10.327

10.535

10.165

10.099
10.589
10.650
10.632

10699

10367

RESUMO DAS ATIVIDADES/JUSTIFICATIVAS

Coordenagéo de todas as atividades de plantao

Processamento de execugdes fiscais, implantagao de
SISBAJUD, RENAJUD, minutas de decisdes, despachos.
e sentengas
Tendo em vista que a 3° VEF estara de plantao no
periodo de 29/12/2020 a 06/01/2021, prestarei auxilio no
servigo cartorario que envolve as demandas judiciais
urgentes.

ASSESSORAMENTO DO GABINETE DO MAGISTRADO.
PLANTONISTA

Apoio a magistrado no Plantdo Judicial - Gabinete

Confecgao de minutas de despacho, deciséo e sentenca,
em auxilio ao juiz de plantao.
RENAJUD, MINUTA DE DESPACHO/DECISAO,
RPV/PRECATORIO

Diregéo de Secretaria no plantéo do recesso - 1° periodo
Indicagéo pela Diretora de Secretaria para atuagéo junto
a Vara de plantao, atividades de secretaria
Atividades de secretaria, vara de plantéo.
Atividades de secretaria, vara de plantao.
Atividades de secretaria, vara de plantéo.
Atividades de secretaria, vara de plantao.
Atividades de secretaria e apoio seguranga, vara de
plantao.

Atividades de secretaria, vara de plantdo.

Atividades de secretaria, vara de plantzo.
Atividades de gabinete, apoio ao juiz, vara de plantdo
Atividades de gabinete, apoio ao juiz, vara de plantao
Atividades de gabinete, apoio ao juiz, vara de plantao
Os servidores, durante o recesso, atuam nas varias

atividades inerentes a esta Coordenadoria,

nos arios a0
adequado fechamento do exercicio financeiro desta
Seao Judiciaria, nas analises de contratacGes, que
precisam ser finalizadas anteriormente ao término do
exercicio, no atendimento a gestores e demais
servidores, bem como a outros 6rgaos desta
Administragéo, emisséo de pareceres em processos
urgentes e esclarecimentos de dividas dos diversos
6rgdos desta administracdo.

Os servidores, durante o recesso, aluam nas varias

atividades inerentes a esta Coordenadoria,

a0
adequado fechamento do exercicio financeiro desta
Segéo Judiciria, nas analises de contratagdes, que
precisam ser finaiizadas anteriormente ao término do
exercicio, no atendimento a gestores e demais
servidores, bem como a outros 6rgaos desta
Administragéo, emissao de pareceres em processos
urgentes e esclarecimentos de dividas dos diversos
drgdos desta administragao.
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DIAS DE DEZEMBRO -
COMPENSAGAO

29,30,31

29,30, 31

29,30,31

20, 21,22, 23, 24, 25, 26, 27,
28

20,22,25

21,22,23

21,26,28
2022
23,24

27,28

24

21
20,21,22,24
21,23,24,26
23,25,27,28

21,22, 23, 28,29, 30

21,22,23

HORAS PARA COMPENSAGAO - | DIAS DE JANEIRO
DEZEMBRO (s usar niimeros, - -
sendo 7 horas por dia trabalhado)  COMPENSAGAO

21 01,02, 03, 04, 05,
06

01,02, 03

01,02, 03
04,05, 06

04,05, 06

21

21
21
14
14

14

21 04,05, 06

HORAS PARA COMPENSAGAO -
JA!

nimer

os,
horas

NEIRO (s6 usar
3 sendo
por dia trabalhado)
42

21

7
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Os servidores, durante 0 recesso, atuam nas vrias
atividades inerentes a esta Coordenadoria,
nos 4 ao
adequado fechamento do exercicio financeiro desta
. Segdo Judicidria, nas analises de contratagdes, que
cJu HUGO CEZAR URIZAR JUNIOR 10674 precisam ser finalizadas anteriormente ao término do 28,29, 30 21 04, 05, 06 21
exercicio, no atendimento a gestores e demais
servidores, bem como a outros 6rgéos desta
Administragéo, emisséo e pareceres em processos
urgentes e esclarecimentos de davidas dos diversos
6rgaos desta administracéo.
Analise dos processos de execugdo orgamentaria e
financeira de despesa de pessoal e honorérios periciais,
execucdo orcamentaria e financeira da folha de
NAF LUCAS LINHARES 10682 | pagamento e honorérios periciais, solcitar recursos de 21,22, 28,29, 30 35 04,05, 06 21
30 financeira, os.
valores creditados na conta nica do Tesouro Nacional,
emisséo de empenhos, alterago de QDD.
Encerramento contabil do exercicio financeiro, prestagéo
NAF MARCIO JERRY MARCHES! REIS 10281 de contas da UG, respostas da auditoria de contas, 21,22, 23,28, 29,30 42 04,05, 06 21
abertura do exercicio 2021
- Execugao de folhas de pagamento de pessoal
- Pagamento de honorarios periciais
NAF JOAQUIM FRANCISCO ALVES JUNIOR 10835 - Ressarcimento de érgaos diversos referente 4 23, 28,29, 30 28
neragéo de servidores cedidos & JFES
- Andlise de contas relacionadas & Folha de pagamento e
4 pagamento de diarias.
Pagamento das despesas diversas de novembro e
dezembro/2020 que por forga da PORTARIA N° JFES-
POR-2020/00054 deveréo ser pagas até o encerramento
do exercicio; Pagamento das despesas de
dezembro/2020, cujas faturas ndo podem ser pagas
NAF ALEX DAS CHAGAS FERREIRA 10.499 dentro daquele més e vencem no inicio de janeiro/2021; 21,22, 23, 28, 29, 30 42 04, 05, 06 21
baixa e reclassificagéo das contas de suprimento de
fundos prestadas no més de dezembro/2020; ajustes
contabeis e orgamentarios no SIAFI referentes ao
encerramento do exercicio de 2020 e inicio do exercicio
de 2021
Fechamento da contabilidade mensal;
Encerramento do exercicio com calculos, conferencias
das contas de depreciacéo e elaboragéo de relatorio de
movimentagao de bens e relatério de valoragao de bens;
BT R e EIMER 10140 Lancamentos no SIAF das contas de depreciagao;
Processamento e emissao de relatorios;
Auxilio na concluséo do inventario com levantamento de
ados;
Acompanhamento dos processos de aquisigao.
Atendimento das demandas presenciais;
Conferencia e atesto de bens adquiridos, verificagao de
- documentos e envio para pagamento de NFs referentes a
NAF MARTINS PENA GUSMAO 10730 aquisigoes; 21,22,23 21
Distribuigao de bens no sistema GEPAT;
Identificagéo de cdigos ja existentes e criagao de novos
codigos para bens adquiridos, informando & SEMAT.
0 Fiscalizagéo da prestagao dos servigos de mensageria
NAF GLEICE LANE DE ARAUJO SILVA 10673 Coria b 8/5015) 2 acompanhamento conatal 21,22, 23,28, 29,30 42 04,05, 06 21
Acompanhamento da execugdo orcamentaria do
exercicio e ajuste nos valores que serao inscritos em
Restos a Pagar (anulagao e reforco de notas de
NAF ANA SALETI MIRANDA TEIXEIRA 10329 empenho), emisséo de empenhos estimativos, altergad 21,22, 23, 28, 29, 30 42
de QDD (Quadro de Detalhamento de Desepsa),
do resultado
Emissao de empenhos estimativos, acompanhamento
i das inscrigoes em Restos a Pagar existentes, registro de
NAF ROBERTA DE BARROS DILASCIO 10623 despesas, ajustes e atualizagoes nas planilhas de 04, 05, 06 21
acompanhamento da execugéo orgamentaria.

21,22, 23, 28,29, 30 42 04,05, 06 21
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NAJ

BRENO NUNES MAGNAGO
CRISTIENE GINAID S. C. DE CASTRO

HUMBERTO BAZANI DE FARIA

SAULO SILVA TANAN

VALTAIR JOSE DE OLIVEIRA

FABIO SANTOS TREVISAN

VANESSA GASPARINI CORSINI

ELEUSA FRANGA MARTINELLI

ANA CARLA MARQUES DOS SANTOS

RENATA SIMON FERNANDES

SILVANA LUCIA BRASELINA RODRIGUES

10758

10213

10856

15165

10257

10714

10649

10326

10.244

10538

10689

Atividades relacionadas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2020 - Suporte a diregéo do Nicleo
Atividades relacionadas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2020
Atividades relacionadas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2020
Recebimento de materiais entregues por empresas
solicitantes, apropriagao e bens no Sistema SIAFI e a
correspondente entrada no Sistema GMAT, balancetes
mensais, atendimento de demandas urgentes.
relacionadas a entrega de materiais, registro de
suprimento de fundos no Sistema Siafi e GMAT
Recebimento de materiais entregues por empresas
solicitantes, apropriagao de bens no SIAFI e a
correspondente entrada no Sistema GMAT, Balancetes

iensais, atendimento de demandas urgentes
relacionadas a entrega de materiais ( principalmente a0
Nicleo de Obras e da Informatica) , registro de
suprimento de fundos no sistema SIAF| e GMAT.
Execugao dos procedimentos e testes relacionados a
auditoria financeira, com vistas a elaboracéo e parecer e
certificagao das contas de 2020 (ha necessidade de se
executar os testes substantivos em momento préximo ao
do encerramento do exercicio para verificagao da
regularidade das contas e identificagao de eventuais
distorgSes que exjlam pronta corregao antes de
/2020),

Execugao dos procedimentos e testes relacionados &
auditoria financeira (especificamente na area de pessoal),
com vistas a subsidiar a emisséo de parecer e
certificagéo das contas de 2020 (ha necessidade da
realizagao de testes substantivos em momento proximo
20 encerramento do exercicio para andlise da
dos contabeis e a
de eventuais distorgoes que demandem a sua corregao
até o dia 31/12/2020)

Execugao dos procedimentos e testes relacionados
auditoria financeira (especificamente nas areas de
licitagGes e contratos), com vistas a subsidiar a emissao
e parecer e certificago das contas de 2020 (ha
necessidade da realizagao de testes substantivos em
momento préximo ao encerramento do exercicio para
analise da regularidade dos langamentos contabeis e a
identificagéo de eventuais distorgoes que demandem a
'sua corregao até o dia 31/12/2020),

COORDENAGAO E DIRECIONAMENTO EXECUGAO
DAS ATIVIDADES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS
LIGADAS AS SECOES DE SUPORTE, EMISSAO DE
CERTIDOES RELATORIOS DE ENCERRAMENTO

Execugao das atividades ordinarias de suporte do
sistema eproc as plantonistas; Analise da planilha de
DE/PARA da tabela de eventos do CNJ para permitir a

sua incorporagao ao eproc, servigo esle que nao &

possivel de ser realizado durante o desempenho das
atividades de rotina; Criagao dos manuais com as

modificagGes trazidas com as versdes 8.1 a 8.6, bem
como atualizago de alguns manuais ja existentes

Execugao das atividades ordindrias de suporte do

sistema e-Proc aos plantonistas e usuarios extemos.
Anslise da planilha de DE/PARA da tabela de eventos do
CNJ para permitir sua incorporagao ao e-Proc.

Atualizagaolcriagéo de manuais de acordo com as
Gltimas versdes implantadas. Criagéo de uma FAQ para

os usudrios internos e disponibilizagao na intranet.
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Documento N°: 3020149.27181485-5279 - consulta a autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3020149.27181485-5279

Autenticado digitalmente por SUZANA FERREIRA MORAES COUTINHO.

Documento N°: 3020149.27188588-5778 - consulta a autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3020149.27188588-5778

21,22,23

21, 22,23, 28, 29, 30

21,22,23

21,22,

21,22,23,

21,22,23,

21,22,23,

21,22,23,

21,22,23,

21,22,23,

21,22,23,

23,

28,

28,

28,

28,

28,

28,

28,

29,30

29,30

29,30

29,30

29,30

29,30

29,30

04,05, 06

04,05, 06

04,05, 06

04,05, 06

04,05, 06

04,05, 06

04,05, 06

04,05, 06

JFESPDF202000337A

JFESPDF202000337B



https://linksiga.trf2.jus.br

NCM FABIO MARCELO REGIS BARBOSA
NCO JORGE DE SOUZA RODRIGUES
NCO NEUSLENE FLAMIER DE SOUZA
NCO MOACIR SADER SILVEIRA JUNIOR
NCO EDMA ELINE DE JESUS LOUREIRO

10218

10827

10413

10264

10883

Seguem as justificativas da prestagao do servico
extraordinario 2020/2021

1. Distribuir para a Vara de Plantéo do Recesso os
mandados que nao forem cumpridos pelos Oficiais de
Justica Plantonistas no dia 19-12-20;

2. Verificar a urgéncia dos mandados que chegaram na
ECMA apos as Gltimas distribuigdes para
encaminhamento a Vara de Plantdo durante o Recesso
oumanutengéo na SECMA para distribur ordinariamente
em Janeiro de 2021;

3. Verificar todos os escaninhos virtuais e verificar os
mandados extraviados e nao distribuidos analisando-se a
urgéncia;

4. Conferéncia eletronica das baixas das diigéncias,
certiddes e assinatura no sistema MPS
Apolo/SMWEB/EPROC e SEEU dos mandados
devolvidos pelos Oficiais de Justica;

5. Conferéncia fisica e verificagao de urgéncia dos
mandados originais impressos e devolvidos pelos Oficiais
de Justica que no estéo com localizagao no sistema —
alguns mandados de Redistribuigao ficam sem
localizagéo e, portanto extraviam-se;

6. Conferéncia, e preparagao dos mandados que nao
precisam ser encaminhados para o Plantdo e podem ser
distribuidos extraordinariamente no inicio de janeiro de
2020,

7. Verificagao de todos os mandados eletronicamente e
preparagao para as distribuigdes ordindrias de janeiro de
2020;

8. Separagéo e localizagéo de reas (separagéo por
OJA) de todos os mandados eletronicamente que nao
forem distribuidos até o dia 19/12/2020.

Elaboragao de minutas, lavraturas, publicagdes e
registros dos diversos Termos (Contratos, Convénios,
Permisséo de Uso, etc.), calculo de valores para
pagamento de retroativos, atesto de NFs, elaboragao de
relatdrios gerenciais, além de outras diversas atividades
surgidas no expediente.

Elaborar editais e atas registro de preo; realizagao dos
Pregdes agendados e todos os procedimentos a estas
atividades envolvidas. Apoiar a Secéo de Contratos,
executando as atividades inerentes aquela Segao.
Conclusdo das contratagdes no sentido de execugdo
dentro do exercicio, relatorios e demais servicos de
coordenagéo dos servigos das Segdes do Niicleo
- Contatos com fomecedores para renovacéo de validade
de propostas e apresentacéo de documentos;

- Envio de notas de empenho a empresas contratadas;
- Abertura de requisigoes para novas contratagoes;

- Verificagao de regularidade de empresas;

- Atendimento a fornecedores;

- Pesquisa de pregos de mercado para contratagdes que
acorrerdo no inicio de 2021 e para prorrogagdes
contratuais;

- Publicagéo no sitio da JFES das notas de empenho

idas em dezembro/2020;
- Elaboragao do relatério de contratages diretas relativas
20 exercicio de 2020.
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NCO JULIANA SILVA PRADO LUCHI
NCO ROSEANE RODRIGUES DE ALMEIDA
NGP TADEU DEL FIUME CORREA
NGP JAQUELINE DAUMAS FELIX
NGP ANDRE GUMS VIEIRA

NGP JOSELIO SANTOS NASCIMENTO
NGP ANTONIO CLAUDIO SILVA ANDRADE
NGP JEFFERSON VIEIRA VICENTIM
NGP JERUSA ZANOTELLI GEGENHEIMER
NGP ANA PAULA SOARES

10405

10164

10382

10675

10591

10100

10256

10811

10530

10893

Finalizar, na fungéo de pregoeira, licitagoes referentes ao
final de exercicio;
a0s licitantes, com de
dividas diversas relacionadas as licitagGes com a devida
resolugao dos problemas surgidos ou pronto
direcionamento aos setores competentes para resolugao;
Finalizagao de procedimentos pos-homologagao das
licitagdes com verificagéo de regularidade dos lcitantes;
Elaboragao do relatdrio final das licitages realizadas
pela JFES durante 0 ano de 2020.
ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS
PROCESSOS, PRINCIPALMENTE OS LICITADOS
CUJA ENTREGA DEVA SE DAR DENTRO DO
EXERCICIO, OBSERVANDO OS PRAZOS
ESTABELECIDOS PELO TR E CONTRATO.
ACOMPANHAMENTO DAS EXECUGOES DOS
CONTRATOS DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA EM
RAZAO DO MOMENTO DE PANDEMIA, MORMENTE
COM RELAGAO AO PAGAMENTO DO 13 E
ORIENTACAO AOS GESTORES. ANALISE DOS
PROCESSOS PARA EVITAR OCORRENCIA DE
APONTAMENTOS POSTERIORES
Execugao de tarefas relativas ao final do Exercicio 2020,
tais como: Procedimentos relativos a férias, licengas
médicas, adicional de qualificagdo, afastamentos e
escala de plantéo de recesso forense 2020/2021
(langamentos em sistema, configuragao do SGRH);
Execugao de tarefas relativas ao final do Exercicio 2020,
tais como: Procedimentos relativos a férias, licengas
médicas, adicional de qualificacéo, afastamentos e
escala de plantéo de recesso forense 20202021, além
de colocar em dia atribuiges que foram interrompidas no
decorrer da licenga médica de 19/10 a 02/12/2020
movimentagdes processuais administrativas; fornecer aos
servidores da SJES certiddes e/ou declarades acerca de
dados de sua vida funcional; andlise em processos de
aposentadoria; elaboragao de relatérios relativos ao fim
do exercicio financeiro; apoio ao Diretor do NGP em
atividades diversas.

Planejar, coordenar, dirigir e controlar as atividades
relativas & gesto de pessoas no ambito da SJES;
movimentagdes processuais administrativas; relatorios
anuais; coordenar a execugéo das politicas de
beneficios, assisténcia 4 satde, treinamento e estagio, e
remuneragao de pessoal.

Atendimento as solicitagBes da chefia, informagao de
expedientes no SIGA e e-mails e elaboragao de relatdrios
mensais e anuais.

Atendimento as solicitagoes da chefia, informagao de
expedientes no SIGA e de solicitades por e-mails e
elaboragéo de relatdrios mensais e anuais
Elaboragao de folhas suplementares de Dez/2020, folha
normal e suplementar de férias de janeiro/2021;
elaboragéo de relatorios relativos ao fim do exercicio
financeiro; preparagao de arquivos para possivel
pagamento de folha de passivos.

Elaboragao de folhas suplementares de Dez/2019, folha
normal e suplementar de férias de janeiro/2020;
elaboragéo de relatorios relativos ao fim do exercicio
financeiro; preparagéo de arquivos para possivel

jamento de folha de passivos.
Envio de relatérios da folha de dezembro/2019.
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NGP MARIANGELA DE SOUZA MAIA

NGP LAUDICEIA LIPPAUS MANGA

NGP CAMILA SANTA CLARA PIO

NGP ROGER CROCE PINHEIRO

NOM CARLOS CHAVES DAMASIO

NoMm DEBORA RANGEL MACHADO SARDINHA

NOM CLAUDIA CAMPAGNARO MCHADO DAL
MORO

NOM VANESSA MEDINA SAADE

NoMm NILZA MARIA GEGENHEIMER

NOM ISAIAS LUIS DE SOUZA

NOM MARCIA RIBEIRO PINTO

10489

10347

10866

10702

10192

10402

10487

15084

10149

10271

10325

Elaboragao de folhas suplementares de Dez/2020, folha
normal e suplementar de férias de janeiro/2021;
elaboragao de relatérios relativos ao fim do exercicio
financeiro; preparagao de arquivos para possivel
pagamento de folha de passivos.

Analise dos documentos necessarios ao processamento
da folha normal de janeiro21, bem como geragao de
arquivos para a SEPAG. Atualizagao das planilhas,
ferramentas de trabalho complementares aos nossos
processos de trabalho, para que sejam utilizadas no
proximo exercicio financeiro. Finalizagao do processo de
recadastramento aux. salde e critica de maioridade.
Distribuigao, se necessario, dos cartoes de saude aos
beneficiarios do plano de satde (intengao, por hora,
incentivar uso do cartao digital).
Analise dos documentos necessarios ao processamento
da folha normal de janeiro21, bem como geragéo de
arquivos para a SEPAG. Atualizagéo das planilhas,
ferramentas de trabalho complementares aos nossos
processos de trabalho, para que sejam utilizadas no
proximo exercicio financeiro. Finalizago do processo de
recadastramento aux. salde e critica de maioridade.
Distribuigao, se necessario, dos cartées de salde aos
beneficiarios do plano de satde (intengao, por hora,
incentivar uso do cartao digital).
Levantamento de valores pendentes de pagamento no
exercicio de 2020 para folha suplementar de dezembro;
elaboragéo de folhas suplementares de Dez/2020, da
folha normal, suplementar de férias e adiantamento de
Gratificagao Natalina de janeiro/2021; pesquisa para
analise e lanamento de novos indices  partir do inicio
do exercicio; elaboragao de relatdrios relativos ao fim do
exercicio financeiro; preparagao de arquivos para
possivel langamento de folha de passivos; atendimento
a0 publico interno.
dos contratos em
execugao sob gestao da SEPRO
Acompanhamento dos contratos em execugao sob
gestao da SEPRO cuja contratagao se deu no final de
2020, sendo necesséria a conclusao e pagamento ainda

dos contratos
execugéo sob gestao da SEPRO
Acompanhamento dos contratos continuados sob a
gestao da SETEL. Acompanhamento da implantagao do
novo contrato de locagao de centrais telefonicas a partir
de 27/12
Acompanhamento dos contratos continuados sob a
gestao da SETEL. Acompanhamento da implantagao do
novo contrato de locagao de centrais telefonicas a partir

Acompanhamento dos contratos continuados sob a
gestdo da SESEG, com énfase para o pagamento de
notas fiscais

\companhamento dos contratos continuados sob a
gestao da SESEG, com énfase para o pagamento de
notas fiscais
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NOM FERNANDO OZORIO DE MIRANDA
NOM EDUARDO FELIX CORDEIRO DOS SANTOS
NoMm RAYVO DA SILVA ALVES ARAUJO
NST EDILSON CARLOS VIDAL

NST ROGERIO DO NASCIMENTO SIQUEIRA
NTI RICARDO DE AQUINO JUNIOR

NTI FABRICIO VASCONCELOS COSTA
NTI JULIANA PEZZIN

NTI MAGNO BORTOLINI CARDOSO

NTI FABIO CASSIANO NUNES DE OLIVEIRA
NTI RODRIGO QUEIROGA BARROS

10155

10713

10687

10053
10128

10234

10365

10334

10233

10.804

10726

> encaminhamento de NF's para pagamento relativas aos
contratos sem méo de obra locada> encaminhamento de
faturas da EDP para pagamento (Ed. Sede e Arquivo)>
gerenciamento das atividades da empresa contratada de
manutencéo de elevadores Cachoeiro> gerenciamento
das atividades da empresa contratada de manutengao de
elevadores Vitoria> gerenciamento das atividades da
‘empresa contratada de manutengao de elevadores
Serra> gerenciamento das atividades da empresa
contratada de manutencéo da plataforma Linhares

> elaboragéo de novo Termo de Referéncia contrato ar
condicionado Ed. Sede e Serra> gestao contrato
abastecimento de Gleo diesel no gerador> gestao
contrato de manutengéo de purificadores> gestao
contrato de manutengéo dos geradores> gerenciamento
das atividades da equipe de manutencéo de ar
condicionado> gerenciamento das atividades da empresa
contratada de manuteng&o de ar condicionado
Cachoeiro> gerenciamento das atividades da empresa
contratada de manuteng@o de ar condicionado
Subsegdes Norte> apoio a0 NOM nas obras de
instalagéo de ar condicionado de Linhares e Serra>
recebimento e pagamento e aparelhos de ar
condicionado referentes PE 24/2020

elaboragéo de planilhas de calculo do faturamento do
contrato de manutencéo predial> gerenciamento das
atividades da equipe de manutengéo predial da SJES>
gerenciamento das atividades da empresa contratada de
manuteng@o de sistemas de incéndio> gerenciamento
das atividades da empresa contratada de manutencao de.
no-breaks> acompanhamento da tramitagéo do novo
Termo de Referéncia manutencéo predial e jardinagem>
‘acompanhamento de todos os contratos relativos a

Gestéo administrativa e operacional do Niicleo.
ANALISE E GESTAO GERAL DOS CONTRATOS SOB
RESPONSABILIDADE DA SETRAV
Atendimento aos usuarios de plantéo do APOLO e
EPROC.

Coordenar as atividades do Nicleo de Tecnologia da
Informagao;

Atuar em conjunto com a STITRF2
Coordenar a execugéo financeira de TI
Monitoramento do site na intemet, da intranet e dos
demais sistemas da SJES. Manutengao dos sistemas e
alteragdo de paginas na intemet.
Acompanhamento da nova empresa de servigo de
informatica, que estara em faze de adaptagao. Controlar
equipamentos que possam ser solicitados para trabalho
remoto
Implantagzo do sistema de webconferéncia e suporte na
transigdo contratual das empresas de help-desk
Administragéo da infraestrutura de redes e seguranca, do
ambiente de virtualizagao, do datacenter, dos links de
dados, dos equipamentos de rede e atendimento a
eventuais chamados de 30 nivel. Atividades
administrativas referentes a0s contratos de
responsabilidade da Sego.
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SEADM-CI

SEADM-CO

SEADM-LI

SEADM-SE

SEADM-SM

sG

sG

sG

ILBER VICENTE DALBEM DE OLIVEIRA

PAULO RIBEIRO DA SILVA

LOURENIA MOREIRA ROCHA

LEONARDO ANTONIO FERNANDES DA
SILVA

KAMILA CEOLIN MELO

POLYANA GUIMARAES DANZI

MARINALDO BARBOSA

ROSILENE ANTONIO MEDINA FERREIRA

SIDILEIA SOARES CLEMENTE DE MIRANDA

FILIPE FIALHO ALVES

NEIDY APARECIDA EMERICK TORREZANI

CLAUDIA REGINA DINIZ

CINTIA CRISTIEL| BORGO

15134

10.196

10525

15177

10678

10424

10373

10631

10.695

10493

10060

10252

10511

Administragdo da infraestrutura de redes e seguranca, do
ambiente de virtualizagéo, do datacenter, dos links de
dados, dos equipamentos de rede e atendimento a
eventuais chamados de 30 nivel. Apoio as atividades a
substituicao dos aceleradores WAN e dos switches do
datacenter.

SUPERVISAO DA SEGAO - gerenciamento dos
contratos vigentes; gerenciamento das rotinas de Backup
diarias; gerenciamento dos servidores de banco de

atendimento de usudrios internos.
Gestao dos processos de aquisicao do NTI, pagamentos
e

atesto de faturas na qualidade de fiscal administrativo,
bem como o pagamento dos servigos continuados, em
especial a nova contratagéo do Help Desk. Também sao
desenvolvidas atividades de apoio administrativo no que
diz respeito ao planejamento financeiro do NTI
Elaboragao de relatérios de gesto (aquisides e
orgamento), com o apoio do NAF, para apresentagao ao
TRF2

Desenvolvimento do Portal de informagdes, Atualizagao e
Tunning dos servidores wordpress/internet/intranet e
desenvolvimento da nova pagina do Laboratorio de
Arquivamento dos processos antigos, decorrentes dos
contratos firmados em outros exercicios; Prorrogagdes
ainda nao foram finalizadas; Aquisigoes
de bens/servicos ainda estéo em fase de contratagéo, o
que incrementaré o trabalho da SEPRAC
com s atestos administrativos e pagamentos
Finalizagéo do Processo da Telematica no qual estou
realizando os calculos. Regularizagéo do Processo da
Algar na qual estou dando andamento com a empresa,
‘com pagamento pendente desde Janeiro de 2020.

Prestagéo de contas de suprimento e fundos, andlises &
‘acompanhamentos contratuais, atividades administrativas.
diversas, manutencéo e limpeza prediais.

fiscali
registros dentre outras tarefas
SUPERVISIONAR E FISCALIZAR MANUTENGAO
PREDIAL, FAXINA ANUAL, ACOMPANHAR DE OBRA
PARA SUBSTITUICAO DE APARELHOS DE AR
CONDICIONADO NO PREDIO E ABERTURA DE
JANELAS NO TERREO.

Gestao aos servigos continuados, de manutencéo e
outras atividades correlacionas ao Apoio Administrativo &
Vara Federal de Serra
Pagamento de faturas (agua, energia, servicos
terceirizados), acompanhamento de eventual
manutengéo no periodo de recesso, recebimento e
expedicao do correspondéncias.

Diretora da Secretaria Geral - Ordenadora de despesas
(delegagdio), etc
Analise de processos administrativos e elaboragdo de
minutas de despachos da Direcéo Geral e Direcéo do
Foro.

Prestar apoio 4 Diregéo da Secretaria Geral, analisando
processos e minutando informagdes e despachos para
apreciagéo da Diregéo Geral e da Diregéo do Foro,
relacionados ao encerramento do exercicio financeiro de
2020, assim como de assuntos gerais a serem
solucionados durante o recesso forense
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Desocupagéo e devolugao dos imoveis da Cidade Alta,
da G0 de a

Predial como membro Equipe de Planejamento da
Contratagéio, Acompanhamento do processo de licitagao
para contratagéo empresa para prestagao de servicos
sG ADRIANA ALVES BATISTA QUEIROZ 10267 | continuos de agenciamento de viagem da SJES, Gestao | 21, 22, 23, 28, 29, 30 42 04, 05, 06 21
dos contratos sob responsabilidade da SEGAD,
Elaboragdo de minuta de despachos e oficios dos
processos relacionados a SEGAD, Ajustes no sistema
SPIUNET a fim de atender apontamento da auditoria do

Levantamento de dados anuais e elaboragéo do
Relatério de Gestao e de Atividades.
Relatérios anuais de gestao e Plano de Logistica
Sustentavel

sG RAFAEL LACERDA ALVES 10896 21, 22,23, 28,29, 30 42 04,05, 06 21

sG SERGIO PEREIRA DE OLIVEIRA E SOUZA | 10208 28,29, 30 21 04,05, 06 21
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