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PORTARIAS (DIRFO-GP)

PORTARIA-DIRFO-GP N° JFES-PDF-2020/00082, de 16 de mar ¢o de 2020

A JUIZA FEDERAL - DIRETORA DO FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS
SERVICOS AUXILIARES DA JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SEQAO
JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

REVOGAR, com efeitos a partir de 16/03/2020, a PORTARIA JFES-PDF-2019/00278, de
21/08/2019, que designou o(a) servidor(a) DANIELLE REINALDO VICTORIANO,
TECNICO JUDICIARIO, matricula 10824, para atuar como substituto(a) eventual do(a)
SUPERVISOR (FC-05) do(a) 22 VARA FEDERAL CIVEL, FERNANDA CORREIA DO
ROZARIO, matricula 10732.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
DIRETORA DO FORO
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JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

DESIGNAR, a partir de 16/03/2020, o(a) servidor(a) FERNANDO QUEIROZ LAMEGO,
TECNICO JUDICIARIO, matricula 10863, para atuar como substituto(a) eventual do(a)
SUPERVISOR (FC-05) do(a) 22 VARA FEDERAL CIVEL, FERNANDA CORREIA DO
ROZARIO, matricula 10732, em seus afastamentos legais e regulamentares ou impedimentos
ocasionais e na vacancia do cargo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
DIRETORA DO FORO

ORDENSDE SERVICO (DIRFO)

ORDEM DE SERVICO N° JFES-ODF-2020/00001 de 16 de mar ¢o de 2020

A DOUTORA CRISTIANE CONDE CHMATALIK, JUiZA FEDERAL DIRETORA DO
FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicdes legais e, considerando a importancia epidemioldgica da prevencéo
individual e coletiva e da consequente profilaxia da disseminagdo do virus COVID-19 no
ambiente de trabalho, bem como a necessidade de estabelecer condutas preventivas adequadas
no &mbito desta Se¢do Judiciaria, ESTABELECE que:

| - O Servico de Salde (SERSAU/NGP) seré responsavel por prestar orientagdes a magistrados e
servidores acerca do quadro epidemiol6gico do virus COVID-19, e por acompanhar as
respectivas diretrizes preconizadas pelo Ministério da Salde, propondo a esta Direcéo do Foro as
medidas necessarias para seu devido cumprimento.

Il - O servidor que apresentar sintomas respiratorios, independente da gravidade ou de ter
retornado de viagem ou ndo, deverd, a principio, antes de sair para o trabalho, fazer contato com
0 Servico de Salde (SERSAU/NGP), pelos telefones 3183-5133, 3183-5134, 3183-5136, 3183-
5316, ou pelo e-mail sersau@jfes.jus.br, para receber orientagdes e evitar possivel contagio a
outros servidores, caso esteja infectado.

a) Sdo sintomas respiratorios. tosse, espirros, congestionamento nasal, dificuldade para
respirar, dor de garganta, acompanhados ou ndo de febre, mal estar, dor no corpo.

b) Cabera a equipe médica do Servico de Salde (SERSAU/NGP), conforme avaliagdo do
relato dos sintomas e atendendo as diretrizes preconizadas pelo Ministério da Salde,
orientar quanto a alguma das seguintes possivels condutas:

procurar uma unidade de atendimento de salide e encaminhar atestado médico pelo e-
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mail sersau@jfes.jus.br, conforme subitens abaixo;

- permanecer em casa e, preferencialmente, trabalhar remotamente ou, diante de sua
impossibilidade, obter auséncia justificada, sendo ambas as situacbes normatizadas
conforme disposto no item |11 e seus subitens;

- comparecer ao trabalho normalmente, estando atento para o caso de piora dos sintomas
durante a jornada de trabaho, situacdo em que devera se dirigir imediatamente ao
Servico de Salde (SERSAU/NGP) para pronto-atendimento, conforme disposto no item
V e seus subitens.

c) Caso a orientagéo seja pelo comparecimento normal ao trabalho, se o tempo decorrido
entre o contato inicial do servidor e o retorno da equipe médica com esta conclusdo causar
atraso no horé&rio de chegada do servidor, excepcionalmente, nd0 serd necessaria a
compensacao destas horas e 0 gestor podera entrar em contato com o Servigo de Salide
(SERSAU/NGP) para confirmar esta orientac&o.

d) Caso 0 servidor ja tenha comparecido a uma unidade de atendimento de salde, basta
encaminhar o atestado médico obtido neste atendimento para 0 e-mail sersau@jfes.jus.br,
ndo sendo necessario telefonar.

€) O atestado médico devera conter a CID ou o diagndstico por extenso ou a descri¢do do
quadro clinico do paciente, bem como o tempo inicialmente sugerido para o afastamento.

f) O e-mail enviado devera conter um telefone de contato para retorno das equipes médica
e/ou de enfermagem do Servico de Salide (SERSAU/NGP), que acompanhardo a evolugdo
do quadro de salide do servidor.

g) Caso 0 servidor tenha retornado de viagem, ao enviar o e-mail com o atestado, devera
mencionar a procedéncia e a data de retorno.

h) Sendo concedida licenca para tratamento da propria salide, a equipe médica do Servico
de Salde (SERSAU/NGP) avdiara, ao longo da licenca, o tempo necessario de
afastamento levando em consideracdo as informagdes do médico assistente, a evolucéo do
quadro de saide do servidor, a classificagdo ou ndo como caso suspeito de COVID-19 e as
diretrizes atualizadas pelo Ministério da Salide.

i) O servidor licenciado somente devera retornar as suas atividades laborativas apos o ava
da equipe meédica do Servigo de Salide (SERSAU/NGP).

Il - Nos casos de manifestacdo de sintomas respiratérios nos quais ndo houver
comprometimento da capacidade labor ativa - ndo ensegjando, portanto, a concessdo de licenca
para tratamento da propria salde -, a equipe médica do Servigo de Salde (SERSAU/NGP)
podera, preventivamente e desde que haja diretrizes atualizadas do Ministério da Salde neste
sentido, orientar quanto a permanéncia do servidor em sua residéncia, para evitar possivel
contagio, caso esteja infectado.

a) Durante este afastamento, preferencialmente, o servidor devera trabalhar remotamente,
em suaresidéncia, sendo o periodo considerado como de efetivo exercicio.
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b) A realizacdo pontual de trabalho remoto n&o se confunde com o regime de teletrabal ho,
regido por normatizacdo propria, umavez que devera ser instituido com rapidez, para que
ndo perca seu objeto, e tera duragdo restrita, estabelecida caso a caso, apenas enquanto
houver sintomas respiratdrios com suspeita de risco de contagio, com quadro clinico
brando, que ndo ensgje licenca para tratamento da propria salde.
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c) O Servico de Salde (SERSAU/NGP) comunicara imediatamente ao setor de lotacéo do
servidor e ao Nucleo de Gestéo de Pessoas (NGP) o periodo recomendado de af astamento,
para que o gestor e o servidor implementem, sempre que possivel, a realizacdo de trabalho
remoto durante o tempo recomendado.

d) O servidor afastado somente devera retornar as suas atividades laborativas apds o aval
da equipe médicad o Servico de Salde (SERSAU/NGP).

€) Na impossibilidade de realizagdo de trabalho remoto, seja pelas caracteristicas das
atribuicbes do servidor, seja pela auséncia de infraestrutura de Tl em sua residéncia ou
outros motivos, 0 servidor sera afastado administrativamente, sendo estas auséncias
consideradas justificadas, conforme estabelecido no 83° do artigo 3° daLei 13.979, de 06
de fevereiro de 2020, sem prejuizos ao servidor, salvo desconto do auxilio-transporte,
desde que seguidos os tramites descritos nesta Ordem de Servico.

f) O Nucleo de Tecnologiada Informagéo (NTI) devera desenvolver orientacfes gerais aos
servidores que virem a trabalhar remotamente, com informagdes como links de acesso aos
sistemas administrativo e judiciario, correio eletronico e outros, se houver, bem como com
contatos para suporte técnico de Tl, caso o servidor tenha dificuldades em operacionalizar
0S acessos Necessarios.

g) O gestor encaminhar4 ao servidor as orientacbes desenvolvidas pelo Nucleo de
Tecnologia da Informagédo (NTI) sempre que houver indicagdo de realizagdo de trabalho
remoto.

h) A recomendacdo de afastamento, seja por trabalho remoto ou por auséncia justificada,
objeto deste item 111, somente ocorrerd quando e enquanto houver indicagdo do Ministério
da Salde para tal, como medida preventiva diante de casos clinicos sugestivos de
sindromes virais que ndo comprometam a capacidade |aborativa do servidor.

i) Se, durante o afastamento, o0 servidor apresentar piora dos sintomas respiratorios, devera
entrar em contato com o Servico de Salde (SERSAU/NGP), pelos telefones e e-mail

indicados no item |, para relatar os sintomas e receber orientagfes da equipe médica e,

ainda, para que seja verificada a necessidade de concesséo de licenga para tratamento da
prépria salde, 0 que, sefor o caso, suspendera o trabalho remoto ou a auséncia justificada
- Situagdo em que sera observado o disposto no item |1 e seus subitens.

IV - O servidor que retornar de viagem proveniente de areas com transmissdo local do virus
COVID-19 e néo apresentar sintomas respiratorios podera ser afastado, preventivamente, até
gue se completem 14 dias do retorno da viagem, periodo em que ndo devera comparecer as
dependéncias desta Seccional sob nenhuma justificativa, sendo, inclusive, recomendavel que
evite sair de sua residéncia de um modo geral. Esse servidor deve, obrigatoriamente, entrar em
contato imediato com o Servico de Sallde (SERSAU/NGP), pelos telefones e e-mail indicados no
item I, no prazo maximo até o primeiro dia Util apds o retorno, para receber orientacdes.

T

e

a) O dite http://plataforma.saude.gov.br/novocoronavirus do Ministério da Salide,
constantemente atualizado, devera ser utilizado como referéncia para consulta acerca da
listagem das &reas com transmissdo local do virus COVID-19 e o Servico de Salde
(SERSAU/NGP) podera ser contatado para consulta acerca desta listagem, assim como
para esclarecer dividas.

b) O afastamento ocorrera conforme disposto no item 1ll e seus subitens,
preferencialmente com realizagdo de trabalho remoto, cabendo a auséncia justificada em
caso de impossibilidade de trabal har remotamente.
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¢) Em ambos os casos - trabalho remoto ou auséncia justificada - o servidor deverd
comprovar arealizacdo daviagem e a data de retorno encaminhando o respectivo cartéo de
embarque para o e-mail sersau@jfes.jus.br.

d) O servico de Saude (SERSAU/NGP) comunicara ao setor de lotacgo do servidor e ao
Nucleo de Gestdo de Pessoas (NGP) acerca do afastamento e encaminhard, em anexo, o
comprovante de viagem.

€) Se, durante o afastamento, o servidor apresentar sintomas respiratorios, devera entrar
em contato com o Servigo de Salide (SERSAU/NGP), pelos telefones e e-mail indicados
no item I, para relatar os sintomas e receber orientagdes da equipe médicae, ainda, para
gue sgja verificada a necessidade de concessdo de licenca para tratamento da propria
salide, 0 que, se for 0 caso, suspendera o trabalho remoto ou a auséncia justificada -
situacdo em que sera observado o disposto no item |1 e seus subitens.

f) Se o Ministério da Salide deixar de considerar a viagem a paises com transmissdo local
do virus COVID-19 como critério para definicdo de casos suspeitos, segja por haver
transmissdo local disseminada no Brasil ou por outros motivos, o item 1V desta Ordem de
Servico perdera seu objeto, ndo sendo mais aplicado.

V - O servidor que retornar de viagem proveniente de areas sem transmissao local do virus
COVID-19 e néo apresentar sintomas respiratorios retornara ao trabalho normal mente.

V1 - O servidor que apresentar sintomas respiratorios, descritos naletraado item Il, durante
a jornada de trabalho devera se dirigir o quanto antes para pronto-atendimento médico e de
enfermagem no Servico de Saude (SERSAU/NGP), visando diminuir o tempo de exposi¢éo nas
dependéncias da Se¢do Judiciaria

a) O servidor tera prioridade no atendimento e, apos avaliagdo de seu quadro de salde,
recebera as orientacdes pertinentes.

b) Caso sgja concedida licenca para tratamento da prépria salde, as atividades de
trabalho daquele dia deverdo ser imediatamente encerradas e, preferencialmente, o
servidor ndo devera retornar ao setor de trabalho; a Secdo de Servico de Salde
(SERSAU/NGP) entrard em contato com o gestor informando do afastamento e
solicitara, sempre que possivel, que outro servidor traga os pertences do servidor
licenciado até as dependéncias da SERSAU.

c) O pronto-atendimento seguira os protocolos de biosseguranca, o que inclui,
obrigatoriamente, a utilizagdo de maéascara cirdrgica pelo paciente com sintomas
respiratorios, a ser fornecida pela Secéo de Servico de Salide (SERSAU/NGP) sempre
gue for tecnicamente indicado.

d) Em caso de recusa, por parte do servidor, em utilizar a mascara cirargica, 0
atendimento ndo tera continuidade e o paciente devera se dirigir imediatamente a uma
unidade de atendimento de salde fora das dependéncias desta Se¢do Judiciria e, na
sequéncia, seguir o disposto no item Il e seus subitens.

VIl - Todas as pessoas que se dirigirem a Secdo de Servico de Salide (SERSAU/NGP), para
atendimento de salde ou ndo, com sintomas respiratérios ou ndo, deverdo obrigatoriamente
utilizar alcool gel, disponivel na recepcdo do setor, para higienizagcdo das maos ao entrar e ao
sair.
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VIIl - O Nucleo de Obras e Manutengdo (NOM) deverd instituir novos protocolos para as
atividades de limpeza nas dependéncias desta Secdo Judiciaria, com a orientagdo técnica da
Secdo de Servigo de Salide (SERSAU/NGP) quanto as melhores praticas para reduzir 0s riscos
de contégio, como por exemplo, a maior atencdo a higienizacdo frequente de maganetas e de
botbes de acionamento dos elevadores.

IX - Os gestores, a0 observarem a ocorréncia de sintomas respiratorios em algum de seus
servidores, deverdo orientalo a buscar atendimento na Secdo de Servico de Salde
(SERSAU/NGP) imediatamente, ndo permitindo que permanega no setor desenvolvendo
suas atividades laborativas sem 0 aval da equipe de salide desta Secéo Judiciaria

X - Com relacdo aos funcionarios terceirizados e estagiarios, seréo aplicadas as mesmas regras
dispostas nesta Ordem de Servico, no que couber.

X1 - Os equipamentos de protecéo individual (EPI), tais como méscaras e luvas, e produtos para
assepsia, como acool gel ou ligquido, adquiridos pela Secdo de Servico de Salde
(SERSAU/NGP), destinam-se ao uso exclusivo de sua forga de trabalho e dos pacientes em
atendimento, conforme o caso e a indicagéo técnica, de modo a ndo comprometer a previsao de
aquiisicao e de estoque ao longo do Exercicio.

X1l - A Secdo de Servico de Salde (SERSAU/NGP) devera elaborar material informativo e
revis&lo periodicamente, em parceria com a Nucleo de Comunicagdo Social e Relagdes Publicas
(NCS).

a) Deverd haver, também, material informativo especifico para o publico externo,
orientando como proceder durante o periodo em que estiver nas dependéncias do Segéo
Judiciaria.

X1 - Qualquer descumprimento desta norma devera ser imediata e nominalmente informado a
esta Direcédo do Foro.

X1V - Demais casos ndo previstos nesta norma seréo deliberados por esta Dire¢éo do Foro.
CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
Juiza Federal Diretora do Foro

PORTARIAS

PORTARIA N°JFES-POR-2020/00007, de 17 de mar ¢o de 2020

A DOUTORA CRISTIANE CONDE CHMATALIK, JUiZA FEDERAL DIRETORA DO
FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, NO
USO DE SUASATRIBUICOESLEGAIS, g,
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CONSIDERANDO a classificagdo de pandemia do Coronavirus (COVID-19) pela Organizagéo
Mundial de Saide (OMS);

CONSIDERANDO as Resolugbes n° TRF2-RSP-2020/00010 e TRF2-RSP-2020/00011, que
suspendeu 0s prazos processuais, no Tribunal e na Sec¢do Judicidria do Espirito Santo, no periodo
de 16 a 29 de marco de 2020;

CONSIDERANDO o0 Provimento n°® TRF2-PVC-2020/00002, de 16 de marco de 2020, que
esclarece os limites do artigo 8° da Resolucdo n® TRF2-RSP2020/00010;

CONSIDERANDO necessidade de adogcdo de medidas emergenciais visando a reducdo da
circulagdo de pessoas no Estado do Espirito Santo, de forma a evitar contaminacfes em grande
escala, restringir riscos e preservar a saude de magistrados, servidores, partes, advogados e o
publico em geral; e

CONSIDERANDO a intensa exposic¢éo dos Oficiais de Justica ao publico externo, com contato
direto e préximo com o jurisdicionado; e ainda a possibilidade de que esses agentes venham a se
tornar potenciais vetores de transmissao da doenca,

Resolve:

Art. 1° Fica suspensa a distribuicéo ordinéria de ordens judiciais no ambito da Secdo Judiciaria
do Espirito Santo.

Paragrafo Unico. Apenas as medidas urgentissmas serdo distribuidas durante o "normal
expediente forense” de modo remoto.

Art. 2° A fim de evitar maiores deslocamentos fora da regido metropolitana, os oficiais que
executam suas atividades nas subsecOes que ndo estejam abrangidas pela escala do plantéo
judiciario também cumprirdo ordens urgentissimas nas suas respectivas areas de abrangéncia.

Pardgrafo Unico. Os oficiais apontados no caput constardo em escala com nome, matricula e
telefone de contato a ser enviada pelo Nucleo de Controles de Mandados (NCM) ao Juizo de
plant&o.

Art. 3° Os oficiais de justica designados para atuar vinculados ao Juizo de Plantdo ficaréo a
disposicéo, preferencialmente, de formaremota.

Parégrafo Unico. Na hip6tese do caput, os mandados deverdo ser encaminhados aos oficiais de
justica por meio do correio eletrénico funciona e pelo mesmo meio deverdo ser certificados e
devolvidos em formato "pdf".

Art. 4° Observar-se-a a suspensdo de prazos administrativos estabel ecida pela Resolucdo TRF2-
RSP-2020/00010 para o cumprimento dos mandados ordinérios ja distribuidos aos oficiais de
justica.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos a partir de 17
de marco de 2020.

PORTARIA N° JFES-POR-2020/00008, de 17 de mar ¢o de 2020

A DOUTORA CRISTIANE CONDE CHMATALIK, JUIZA FEDERAL DIRETORA DO
FORO E CORREGEDORA PERMANENTE DOS SERVICOS AUXILIARES DA
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, NO
USO DE SUASATRIBUICOESLEGAIS, e,
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CONSIDERANDO a classificagdo de pandemia do Coronavirus (COVID-19) pela Organizagéo
Mundial de Saide (OMYS);

CONSIDERANDO a necessidade de adogao de medidas de controle de acesso aos imoéveis da
Secdo Judici&ria do Espirito Santo, conforme disposto nas Resolucdes N° TRF2-RSP-
2020/00010 e TRF2-RSP-2020/00011,

Resolve:

Art. 1° Somente permitir 0 acesso as dependéncias da SJES em casos excepcionais, como busca
de objetos pessoais ou outra necessidade individual, que ndo esteja atrelada ao servico
presencial, e, ainda, que seja de rgpida permanéncia.

| - Ficam mantidos os acessos dos servidores e funcionarios terceirizados, cujos servigos ndo
poderéo ser suspensos, e ndo tenham como opcao a execucao das atividades por meio remoto.

Il - Fica assegurado o ingresso no prédio sede da Secdo Judiciaria do Espirito Santo aos
magistrados e servidores gue estejam em regime de plantdo, de acordo com escala definida, bem
como aos advogados e partes que busquem ingressar com pedidos urgentes durante o referido
regime, além dos magistrados e servidores responsaveis pelas audiéncias de custddia

Par&grafo unico. Cabera a area técnicaresponsavel avaliar a necessidade da execucdo do servico
quetrataoinciso l.

Art. 2° As agéncias bancérias localizadas no interior dos prédios terdo funcionamento e acesso
definidos pelas respectivas geréncias.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos a partir de 17
de marco de 2020.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
Juiza Federal Diretora do Foro
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Assinado com senha por IDA LUCIA SILVA DE ALMEIDA.
Documento N°: 2808632-7382 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action?n=2808632-7382
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