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2 - Apresentacao

Para o peticionamento eletrénico na SJES sao necessarios alguns requisitos que deverao
ser observados pelo usuario quando da anexacao dos arquivos para envio pela WEB.

Tendo em vista que o sistema de envio de peticdo eletronica pela WEB nédo aceita
arquivos maiores que 5,0 MB, caso excedam o tamanho sera necessaria a divisdo destes

em arquivos menores.

Atualmente, o software gratuito recomendado pela SJES como ferramenta para divisdo de
arquivos € o PDF Split and Merge , ou PDF-SAM.

Ressalte-se que sua utilizagdo néo é obrigatéria, podendo o usuério valer-se de qualquer

outra ferramenta que esteja a sua disposicéo para divisdo de arquivos.
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3 - PDF SAM

Apés o download e instalagdo do programa, que pode ser efetuado a partir do site da
SJES, passemos ao procedimento de divisdo através do PDF Split and Merge.

AN

pdfsam

Execute o PDF SAM e, no menu a esquerda, em “Plugins”, selecione a opg¢éo “Dividir”.

Apobs, cligue em adicionar, do lado direito, e selecione o arquivo que se pretende dividir.

£\ PDF Spiit and Merge basic Ver. 22.0 ===
At
H&E 7.4 @

(& pfsam 220 # Caminho Paginas Senha Versdo 1| Adicionar

Dividir
o [] Mesclar/Extrair
D Mix alternado
[ Reclassificagdo visual
~[1 Rotacionar

Opgdes de divisio
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() Dividir paginas pares () Dividir a cada "n" paginas | i
() Dividir paginas impares (%) Dividir neste tamanho [29me [~
() Dividir ao nivel dos marcadores |_"" Preznchier a portit documents |
]
Pasta de destino
(® Mesmo queoriginal () Selecione um diretério
| B
[T] Sobrescrever se ja existir
et pactar neineaEr e <o
Versio pdf do docurnento de saida: [Versio 14 (Acrobat 5) =]
3
B epn i ol il ]
Prefixas para os arquivos de saida: | | a |

Executa

=
['3 T pwidir [
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ApoOs selecionar o arquivo a ser dividido, deve-se especificar o tamanho dos arquivos de

saida, que, de acordo com cada caso, sugerimos que figue em torno de 4.8 Mb.

(Normalmente o PDF SAM traz como padréo o tamanho de 2.9 MB)

Para tanto, em “Opcdes de Divisdo”, selecione o box “Dividir a esse tamanho”, e, apos,

informe o tamanho desejado. E IMPORTANTE destacar que essa medida deve ser escrita

utilizando um ponto (.) como divisor numérico, e ao final a unidade deve ser informada em

MB (MegaBytes).

f.! PDF Split and Merge basic Ver. 2.2.0

Arquive

HE @ 4 ©

= pdfsam 2.2.0
& Plugins
[1 Compesitor visual de documento
=[] Dividie
[ Mesclar/Extrair
[ Mixalternade
+[7 Reclassificagio visual
[ Rotacionar
[ Configuragées
[ Sobre

z Nome de arquive

Caminho

Paginas

Senha

Versao

Opgoes de divisio

() Burst (dividir em paginas tnicas)

() Dividir paginas pares

() Dividir paginas impares

Pasta de destino

(&) Mesmo que original

[] Sobrescrever se j existir

() Dividir apés estas paginas

() Dividir a cada "n" paginas

(3) Dividir neste tamanho

() Dividir an nivel dos marcadares

() Selecione um diretério

[ Compactar arquivols) de saida

Versdo pdf do documento de saida: | Versao 1.4 (Acrobat 5}

DOpgoes de Saida

Prefixos para os arquivos de saida:

Paginab

| Adicionar
| Limpar |

m Executa
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Em “Pasta de Destino” podera ser marcada a op¢cao “Mesmo que original” caso se deseje
gue os arquivos divididos sejam gravados no mesmo local em que o de origem. Caso

contrario, devera ser marcado “Escolha uma pasta”, para informar a pasta de destino.

£ PDF Split and Merge basic Ver. 2.2.0 R
Aruiivo

HE&E | 4 8

= pdfsam 2.20

B Pl ¥ Nome de arguive Caminho Paginas Senha Verséo Adicianar ‘
i ~[1 Compositorvisual de documento B Limpar
[ Dividir

[ Mesclar/Extrair

[l Mix alternado

[ Reclassificagéo visual
[ Rotacionar

~a

L[ Configuracses Opsnesde e, ~
i ) Burst (dividir em paginas tnicas) ) Dividir apés estas paginas
[ Sobre pég P pag
() Dividir paginas pares ) Dividir a cada "n" paginas
) Dividir paginas impares (3) Dividir neste tamanho 48 MB [
() Dividir ao nivel dos marcadores
2
Pasta de destino
T (5) Mesmo que original () Selecione um diretério
[ ]
Sobrescrever se j existit
[] Compactar arquiva(s) de saida
Versdo pdf de documento de saida: [Versao 1.4 (Acrobat 5) hi
Mesmao que documento de entrada @
) § Versio12 (Acrobat 3)
Opgoes de Saida- Versao 1.3 (Acrobat 4)
Prefixos para os arquivos de saida: |Versse 14 (Acrobat 5) &
Versao 15 (Acrobat 6]
Versdo 16 (Acrobat 7)
Verséo 1.7 (Acrobat 8]

e 2

[T oiviair

Desmarque a opcdo “Compactar arquivo(s) de saida” se estiver marcada e, apos,

selecione a versao de saida do arquivo PDF como “Versao 1.4 (Acrobat 5)” .

1% PDF Split and Merge hasic Ver. 22.0 =BG
Arquiva
HE 7 4 &
= pdfsam 2.20 4
% i =
b N T Caminha Paginas Senha Versio \ Adiiana
1 Compositor visual de documento Bl Liipar
[ Dividir
[ Mesclar/Btrair
D Mix alternade
[ Reclassificago visual
L[] Retacionar —
[ Configuragdes Punmsrerw N
[ Sobre () Burst (dividir em paginas dnicas) () Dividir apos estas paginas
() Dividir paginas pares () Dividir a cada "n" paginas
) Dividir paginas impares (5] Dividir neste tamanho 4.8 MB =
() Dividir ao nivel dos marcadores
a
Pasta de destino
() Mesmo que original () Selecione um diretério
&
[ Sobrescrever se ja existir
Compactar arquivo(s) de saida
Versdo pdf do documento de saida: |Versio 14 (Acrobat 5) =
Mesmo que documento de entrada a
Versio 1.2 (Acrobat 3)
Opgdes de Saida- \ers3a 1.3 (Acrobat 4)
Prefixos para os arquivos de saida: |\/grsdo 14 (Acrobats) 4 a
Versio 1.5 (Acrobat 6) |
\Versio 1.6 (Acrobat 7)
Versso 1.7 (Acrobat 8]

av

[T oidir
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Efetuadas todas essas configuracoes, cliqgue em executar, e 0s arquivos serao divididos. A

nomenclatura dos arquivos resultantes € gerada em funcdo do campo “Opc¢des de Saida”.

Na figura abaixo, o prefixo PDF SAM que foi lancado nesse campo resultar4d em diversos

arquivos com o seguinte perfil:

» (n° pégina inicial do arquivo) pdfsam_(nome do arquivo original)

£.% PDF Split and Merge basic Ver. 22.0 =R |
Arquivo
HE A< &
[ pdfsam 220
- Plugins
i [1 Compositor visual de documento ‘ B Limpar |
i [ Dividir —
=[] Mesclar/Extrair
[ Mix alternado
[] Reclassificacdo visual

&

# Nome de arquiva Caminho Paginas Senha Versdo ‘ Adicionar |

[ Rotacionar T —
[ ConfiguracBes e -
L0 ‘sbre ) Burst (dividir em paginas tnicas) () Dividir apos estas paginas
) Dividir paginas pares () Dividir a cada "n" paginas
() Dividir paginas impares (3) Dividir neste tamanha 4.8 MB [=]

() Dividir a0 nivel dos marcadores

E]
Pasta de destino
(8) Mesmo que original () Selecione um diretério
=
[
Sobrescrever se ja existir
[] Compactar arquivo(s) de saida
Versdo pdf do documento de saida: | Versdo 14 (Acrobat 5) b
E]
b
Opgdes de Saida
Prefixos para 05 arguivos de saida:  pdfsam | 3
&) Brecuta

=
[ 3] pividir

Como exemplo, com essa configuracdo, um arquivo com 8 MB, de tamanho com o home
“Teste” geraria dois arquivos  repartidos: “l pdfsam_PDFSAM-Teste” e
“71_pdfsam_Teste” (humeracédo de folhas ficticia).

O usuério, portanto, podera alterar o prefixo, de modo a obter uma ordenagdo mais

adequada ao seu sistema de trabalho.

Apos esse procedimento, os arquivos estardo na versdo e tamanhos adequados para
envio através da WEB, bastando ao usuario seguir os passos previstos no Manual de
Utilizacdo do Processo Eletronico, da SJES.
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